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НОВОСТИ СП «ЮГЫДЪЯГ»
15.07.2025
Югыдъяг приглашает на фестиваль национальных культур "Чöлом"!
16 августа один из самых многонациональных поселков Усть-Куломского района возрождает традицию народных гуляний, где под одну гармонь льются песни на разных языках.
Фестиваль национальных культур "Чолöм" станет кульминацией знакового проекта. Югыдъяг уже готовится принимать гостей:
- Собран оргкомитет
- Создана символика
- Началась работа над подворьями
- Закуплена техника
- Отшиваются национальные костюмы
Приглашаем всех желающих стать частью нашего праздника! Вы можете привезти творческие номера, свои национальные подворья, товары и продукты своего производства, стать зрителями или спонсорами нашего праздника. Положение о фестивале опубликуем в ближайшее время. Следите за новостями. По всем вопросам к Ангелине Ковальчук
На гостеприимной коми земле, наши деды и прадеды стали одним народом, каждый из них нёс частичку своей культуры. И в этом многообразии наше богатство!
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11.07.2025

Проект "Новая мебель - комфортная среда" в МОУ Югыдъягской СОШ успешно реализован!

Общий бюджет проекта составил 945 589 руб.:
• Республиканский бюджет: 800 000 руб.
• Муниципальный бюджет: 88 889 руб.
• Поддержка юридических лиц: 20 500 руб.

• Поддержка от населения: 36 200 руб.

В рамках проекта в МОУ Югыдъягской СОШ была закуплена новая мебель: стулья для учеников и учителей, учительские столы и шкафы для классов. В настоящее время идет сборка мебели силами работников школы и активных родителей.

Особую благодарность выражаем всем неравнодушным жителям, которые внесли свой вклад в реализацию этого важного проекта. Ваша поддержка – это яркий пример того, как совместными усилиями можно добиться значительных результатов и сделать жизнь наших детей лучше.

Мы надеемся, что проект "Новая мебель - комфортная среда" станет отправной точкой для дальнейших позитивных изменений в Югыдъягской школе. Поздравляем!
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06.07.2025

Объявлены победители конкурсного прослушивания XX Всероссийского фестиваля самодеятельных исполнителей народной песни «Завалинка»
По итогам оценки жюри, в состав которого вошли мастера сцены и музыканты, присуждены награды.
В номинации «Победные песни России» особое внимание было уделено исполнителям, чьи голоса прославляют величие и героическое прошлое страны. Народный коллектив самодеятельного художественного творчества Республики Коми ансамбль народной песни «Югыдлань», под руководством Ковальчук Ангелины Ивановны, удостоился почетного третьего места.
От всей души поздравляем ансамбль «Югыдлань» с заслуженной победой и желаем им дальнейших творческих успехов и новых ярких выступлений!
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17.06.2025

В соцсети ВКонтакте проходит голосование в поддержку проекта "Установка мемориального комплекса в п. Югыдъяг" на 2026 год по  НБ https://vk.com/sp.yugudyag?from=groups&w=wall-216861612_4639 
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В соцсети ВКонтакте проходит голосование в поддержку проекта "Обустройство улично-дорожной сети в п. Смолянка" на 2026 год по НБ https://vk.com/sp.yugudyag?from=groups&w=wall-216861612_4638 
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16.06.2025
В соцсети ВКонтакте прошло голосование по выбору общественной территории, планируемой к благоустройству в 2026 году в рамках муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» на 2018-2027 годы» регионального проекта «Формирование комфортной городской среды» на территории сельского поселения «Югыдъяг». https://vk.com/sp.yugudyag?from=groups&w=wall-216861612_4623 
Период голосования с 16 июня 2025 года по 29 июня 2025 года.
Общественные территории:
- Обустройство спортивной площадки (1этап) на территории парка, северо-восточнее дома № 40 ул.Комсомольская (4 этап).
- Обустройство доски-граффити на территории парка, северо-восточнее дома № 40 ул.Комсомольская (4этап) 

[image: image7.png]3 AamuncTpauns T "IOreibAr" M ews 3 asTopa

BHUMAHMIO FPAXIAH

TPOCUM BAC NPUHATS Y4aCTHe B FONIOCOBAHMM 10 BLIGOPY OBLIECTBEHHOH
TEPPUTOPUY, NNaHMPYeMOiA K GnaroyCTpOCTay & 2026 rony & pamKax
MYHULMNaAEHOM NPOrPaMMBI «DODMMPOBAHUE KOMBOPTHOM FODOACKOA Cpenb!
Ha TEPPUTOPAM MyHULUNANIbHOrO 06PA30BAHUR CENbCKOT NOCENeHHs:
«lOrbiLsir Ha 2018-2027 FObI» PErMOHANBHOTO NPOEKTa «DOPMUpOBaHHE
KOMGOPTHO/ FOPOACKOW CPebi Ha TEPPATOPMH CENbCKOTO NoCeneHMs
«OrbigbA.

Mepuop ronocosanws ¢ 16 uokA 2025 roaa 10 29 MiokA 2025 roga.
BoiGepiTe OGULIeCTBEHHYIO TEDPUTODUID!
- 06yCTpOWCTE0 CrIopTMBHOM NNoutaaKky (13Tan) Ha TePPUTOPUM NApKa, cesepo-

BocTouHee foma N 40 yn Komcomonsckas (4 sran).

- 06ycTpoiicTa0 AOCKH-TpaddUTH Ha TEPPHTOPUM N1apKa, CeBepO-BOCTOuHEE
Aoma Ne 40 yn Komcomonbckas (4 aran).

() BeiGepuTe OBUiECTEEHHYIO TEPPHTOPWIO, NAGHUPYeMO K GnaroycT..
= onpoc
Onpoc

D3 D3 16 wion




[image: image8.png]BbiGepiTe OGiLIeCTBEHHYIO TEDPUTOPHIO, NNaHNDYeMO K GraroyCTpoicTy & 2026 roay

A T

-06ycrpoficTa0 Aock-TpaddwTH Ha Te.

Mporonocosan 78 uenoaex - Mokazats TonLKo Apy3ed

- 06ycTpoiicTS0 CropTUaHo# NowaaK (137an) Ha TeppUTODUM napka

[ )5 ) Jie

- 06yCTpOiiCTE0 AOCKM-TpadGHTH Ha TEPPUTODUM NapKa

DOPDP 1 onocoe

Crpana u ropoa Bospact
Tioan cTpara ® mogoit
Crapue 17 ner

Crapue 35 net

Deiictans

v 85.9%





10.06.2025

На территориях благоустроенных в рамках реализации регионального проекта "Формирование комфортной городской среды" национального проекта "Жилье и городская среда" в п.Югыдъяг установлены паспорта объектов.
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РЕШЕНИЯ СП «Югыдъяг»
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«ЮГЫДЪЯГ» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ"

___168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4_____

 К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е 

XXXIII заседание V созыва  

03 июня 2025 год                                                                             № V-33/148

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» из муниципальной собственности муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский»

           В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения «Югыдъяг», Совет сельского поселения «Югыдъяг» решил:

          1. Утвердить перечень имущества, принимаемого в муниципальную собственность муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» из муниципальной собственности муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский» согласно приложению.

          2. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

Председатель Совета поселения -

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В.Лодыгин                                                                                                                                                                                                           
Приложение к решению Совета
сельского поселения «Югыдъяг» 

от 03.06.2025 года № V-33/148

Перечень

движимого имущества, принимаемого имущества 

в муниципальную собственность   сельского поселения «Югыдъяг»  

	№ п/п
	Материальные ценности
	Количество, шт.
	Цена за единицу, руб
	 Сумма, руб.
	Реестровый номер

	1
	Легковой автомобиль УАЗ 31519, 2005 года выпуска, идентификационный номер (VIN) XTT31519060508596
	1
	297000,0
	297000,0
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"ЮГЫДЪЯГ" СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ
СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ"

_168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4___

КЫВКÖРТÖД

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва 

 04 июля 2025 год                                                                         № V-34/149

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской [image: image12.jpg]


Федерации» Совет сельского поселения «Югыдъяг» решил:

1. Внести изменения и дополнения в Устав муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» согласно приложению.

2. Главе сельского поселения «Югыдъяг» направить настоящее решение в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований в течение 15 дней со дня его принятия.

З. Настоящее решение вступает в силу в порядке, установленном

федеральным законодательством.

Председатель Совета-

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В.Лодыгин  

Приложение к решению 

Совета сельского поселения «Югыдъяг» 

От 04 июля 2025 г.  № V-34/149
Изменения и дополнения в Устав муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»

1.
Статью 9 Устава изложить в следующей редакции:

«Статья 9. Муниципальные правовые акты поселения

1.
В систему муниципальных правовых актов сельского поселения входят:

1)
устав сельского поселения, правовые акты, принятые на местном референдуме;

2)
нормативные и иные правовые акты Совета сельского поселения;

3)
правовые акты главы сельского поселения, администрации сельского поселения и иных органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных Уставом сельского поселения.

2.
Устав сельского поселения и оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме, являются актами высшей юридической силы в системе муниципальных правовых актов, имеют прямое действие и применяются на всей территории сельского поселения.

Иные муниципальные правовые акты сельского поселения не должны противоречить Уставу сельского поселения и правовым актам, принятым на местном референдуме.

3.
Уставом сельского поселения регулируются вопросы организации местного самоуправления на территории сельского поселения.

4.
Совет сельского поселения по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Республики Коми, Уставом сельского поселения, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории сельского поселения, решение об удалении главы сельского поселения в отставку, а также решения по вопросам организации деятельности Совета сельского поселения и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Республики Коми, Уставом сельского поселения.

Решения Совета сельского поселения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории муниципального образования, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета сельского поселения, если иное не установлено Федеральным законом N 131-ФЗ.

5.
Нормативный правовой акт, принятый Советом сельского поселения, направляется главе сельского поселения для подписания и обнародования в течение 10 дней со дня принятия нормативного правового акта Советом сельского поселения.

6.
Правом разработки и внесения на рассмотрение органов местного самоуправления проектов муниципальных правовых актов обладают глава сельского поселения, депутаты Совета сельского поселения (далее также — депутат), инициативные группы граждан, общественные объединения, органы территориального общественного самоуправления, прокурор Усть-Куломского района.

Проекты нормативных правовых актов Совета сельского поселения, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и  сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Совета сельского поселения только по инициативе главы сельского поселения или при наличии его заключения.

Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты.

7.
Глава сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Коми, Уставом сельского поселения и решениями Совета сельского поселения, издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета сельского поселения, постановления администрации сельского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Коми, а также распоряжения администрации сельского поселения по вопросам организации работы администрации сельского поселения.

Глава сельского поселения издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции Уставом сельского поселения в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ, другими федеральными законами.

8.
За неисполнение муниципальных правовых актов граждане, руководители организаций, должностные лица органов государственной власти и должностные лица органов местного самоуправления несут ответственность в соответствии с федеральными законами и законами Республики Коми.

9.
Муниципальные правовые акты сельского поселения не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, Федеральному закону № 131-ФЗ, другим федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, а также Конституции Республики Коми, законам, иным нормативным правовым актам Республики Коми.».

2.
Дополнить Устав статьей 9.1 следующего содержания:

«Статья 9.1 Вступление в силу муниципальных правовых актов поселения, отмена и приостановление действия муниципальных правовых актов поселения

1.
Муниципальные правовые акты сельского поселения вступают в силу с момента их подписания, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, Уставом сельского поселения, самим муниципальным правовым актом.

2.
Муниципальные нормативные правовые акты сельского поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает сельское поселение, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального обнародования.

Официальное обнародование муниципальных правовых актов и соглашений, указанных в абзаце первом настоящей части, осуществляется путем их официального опубликования.

Нормативные правовые акты Совета сельского поселения о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

3. Официальным опубликованием муниципального правового акта, в том числе соглашения, заключенного между органами местного самоуправления, считается первая публикация его полного текста в периодическом  печатном  издании,  распространяемом  в  поселении, Информационный вестник Совета и администрации сельского поселения «Югыдъяг».

 Муниципальные правовые акты, за исключением случаев, определенных в абзацах третьем и четвертом настоящей части, соглашения, заключенные между органами местного самоуправления, подлежат официальному опубликованию в течение   10 дней со дня их подписания.

Нормативные правовые акты, принятые Советом сельского поселения, подлежат официальному опубликованию в сроки, установленные частью 5 статьи 9 настоящего Устава.

Устав сельского поселения и муниципальные правовые акты о внесении изменений и дополнений в Устав сельского поселения подлежат официальному опубликованию в сроки, установленные частью 8 статьи 44 Федерального закона № 131-ФЗ.

4. Наряду с официальным опубликованием, предусмотренным частью 3 настоящей статьи, муниципальный правовой акт, в том числе соглашение, заключенное между органами местного самоуправления, могут быть дополнительно обнародованы путем вывешивания указанных актов в общедоступных местах не позднее чем через 10 дней со дня их подписания, за исключением Устава сельского поселения  и муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений  в Устав сельского поселения, которые подлежат официальному опубликованию в сроки, установленные частью 8 статьи 44 Федерального закона № 131-ФЗ.

5. Места вывешивания муниципальных правовых актов сельского поселения, соглашений, заключаемых между органами местного самоуправления:

1) информационный стенд в пст.Югыдъяг

2) информационный стенд в пст.Белоборск

3) информационный стенд в пст.Смолянка

4) информационный стенд в д.Канава

5) информационный стенд в пст.Важ-Эжва

6) информационный стенд в пст.Вад.

Муниципальные правовые акты, соглашения, заключенные между органами местного самоуправления, находятся в вышеуказанных общедоступных местах не менее чем 30 календарных дней со дня их размещения.

5.
Устав сельского поселения, муниципальные правовые акты о внесении в него изменений, а также иные муниципальные нормативные правовые акты дополнительно публикуются на портале Минюста России «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» (http://pravo.minjust.ru, Эл. № ФС77-72471 от 05.03.2018).

6.
Соглашения, заключаемые органами местного самоуправления сельского поселения, об осуществлении международных и внешнеэкономических связей подлежат регистрации в порядке, определяемом законом Республики Коми.

Прошедшие регистрацию соглашения об осуществлении международных и внешнеэкономических связей подлежат опубликованию (обнародованию) в течение 10 дней 
 со дня получения органом местного самоуправления сельского поселения подлинника данного соглашения с присвоенным ему регистрационным номером.

Соглашения
об
осуществлении
международных
и внешнеэкономических связей вступают в силу после их опубликования (обнародования).

7.
Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт, в случае упразднения таких органов или соответствующих должностей либо изменения перечня полномочий указанных органов или должностных лиц- органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами Республики Коми, — уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти Республики Коми).

Действие муниципального правового акта, не имеющего нормативного характера, незамедлительно приостанавливается принявшим (издавшим) его органом местного самоуправления или должностным лицом местного самоуправления в случае получения соответствующего предписания Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, выданного в соответствии с законодательством Российской Федерации об уполномоченных по защите прав предпринимателей. Об исполнении полученного предписания администрация сельского поселения или должностные лица местного самоуправления обязаны сообщить Уполномоченному при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей в трехдневный срок, а Совет сельского поселения — не позднее трех дней со дня принятия ими решения.».

3.
В части 1 статьи 10 Устава:

1)
пункт 9 изложить в следующей редакции:

«9) утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами;»;

2)
пункт 12 изложить в следующей редакции:

«12) организация и осуществление мероприятие по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в поселении;»;

5)
дополнить пунктами 14 и 15 следующего содержания:

«14) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территорий или  обязательными требованиями к параметрам  объектов капитального строительства, установленными федеральными законам;

15) осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в похозяйственных книгах.».

4.
Часть 2 статьи 10 Устава признать утратившей силу.

5.
Пункты 7 и 8 части 1 статьи 12 Устава изложить в следующей редакции:

‹7) учреждение печатного средства массовой информации и (или) сетевого издания для обнародования муниципальных правовых актов, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации;

8) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с Федеральным законом N 131-ФЗ;».

6.
Статью 13 Устава дополнить частью 5.1 следующего содержания:

«5.1. Органы местного самоуправления поселения несут ответственность за осуществление переданных полномочий Российской Федерации, полномочий Республики Коми в пределах субвенций, предоставленных местному бюджету в целях финансового обеспечения осуществления соответствующих полномочий.».

7.
В статье 40 Устава:

1)
пункт 7 части 2 изложить в следующей редакции:

«7) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание на территории иностранного государства гражданина Российской Федерации либо иностранного гражданина, имеющего право на основании международного договора Российской Федерации быть избранные в органы местного самоуправления, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации;»;

2)
в абзаце третьем части 3.1 слова «указонному в пункте 11» заменить словами «указанному в пункте 11».

8.
Части 1 и 2 статьи 45 Устава изложить в следующей редакции:

«1. Глава сельского поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатором Российской Федерации, депутатом законодательных органов субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы, если иное не предусмотрено федеральными законами.

2.
Глава сельского поселения не вправе:

1)
заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц;

2)
участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих случаев:

а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости;

6)
участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (кроме участия в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно—строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости) с предварительным уведомлением Главы Республики Коми в порядке, установленном законом Республики Коми;

в) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в совете муниципальных образований Республики Коми, иных объединениях муниципальных образований, а также в их органах управления;

г) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в органах управления и ревизионной комиссии организации, учредителем (акционером, участником) которой является муниципальное образование, в соответствии с муниципальными правовыми актами, определяющими порядок осуществления от имени муниципального образования полномочий учредителя организации либо порядок управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями в уставном капитале);

д) иные случаи, предусмотренные федеральными законами;

5) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.».

9.
Пункт 9 части 1 статьи 44 Устава изложить в следующей редакции:

«9) прекращения гражданства Российской Федерации либо гражданства иностранного  государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, наличия гражданства (подданства) иностранного государства либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание на территории иностранного  государства  гражданина  Российской  Федерации  либо иностранного гражданина, имеющего право на основании международного договора Российской Федерации быть избранным в органы местного самоуправления, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации;».

10. Пункт 2 статьи 69 считать пунктом 3.

11. Дополнить статью 69 частями 2, 2.1 и 2.2 следующего содержания:

" 2. Срок, в течение которого Глава Республики Коми издает правовой акт об отрешении от должности главы сельского поселения, не может быть менее одного месяца со дня вступления в силу последнего решения суда, необходимого для издания указанного акта, и не может превышать шесть месяцев со дня вступления в силу этого решения суда.

2.1. Глава Республики Коми вправе вынести предупреждение, объявить выговор главе сельского поселения за ненадлежащее исполнение или неисполнение обязанностей по обеспечению осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъекта Российской Федерации.

2.2. Глава Республики Коми вправе отрешить от должности главу сельского поселения в случае, если в течение месяца со дня вынесения Главой Республики Коми предупреждения, объявления выговора главе сельского поселения в соответствии с частью 2 1 настоящей статьи главой муниципального образования, главой местной администрации не были приняты в пределах своих полномочий меры по устранению причин, послуживших основанием для вынесения предупреждения, объявления выговора.".

12. Часть 2 статьи 70 дополнить пунктом 6 следующего содержания:

"6) систематическое недостижение показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления.".
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"ЮГЫДЪЯГ" СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ
СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ"

_168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4___

КЫВКÖРТÖД

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва
04 июля 2025 год                                                                         № V-34/150
пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

О передаче полномочий контрольно – счетного органа муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» 

 Контрольно-счетной комиссии муниципального района «Усть-Куломский»

Руководствуясь пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 11 статьи 3 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»

Совет сельского поселения «Югыдъяг» решил:

1. Передать с 1 января 2026 года полномочия контрольно – счетного органа муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной комиссии муниципального района «Усть-Куломский». 

2. Утвердить Методику расчета межбюджетных трансфертов на исполнение переданных муниципальными образованиями сельских поселений полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной комиссии  муниципального района «Усть-Куломский» в соответствии с приложением № 1.

3. Заключить с Советом муниципального района «Усть-Куломский» в течение 10 календарных дней после утверждения  бюджета МО СП «Югыдъяг» на 2026 год и плановый период 2027-2028 годы  соглашение о передаче полномочий контрольно – счетного органа муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» Контрольно-счетной комиссии  муниципального района «Усть-Куломский» по осуществлению внешнего  муниципального финансового  контроля (далее - Соглашение) по форме в соответствии приложением № 2.

4. Установить, что объемы межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, определяются условиями Соглашения, указанного в пункте 2 настоящего решения.

5.   Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

6. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования на информационных стендах сельского поселения «Югыдъяг».

Председатель Совета-

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В. Лодыгин

Приложение № 1 к решению Совета 

сельского поселения «Югыдъяг»

 от 04 июля 2024 года № V-34/150

Методика

 расчета межбюджетных трансфертов на исполнение переданных муниципальными образованиями сельских поселений полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной комиссии муниципального района «Усть-Куломский».

Настоящая Методика определяет расчет объема межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджета муниципального района «Усть-Куломский» из бюджетов сельских поселений муниципального района «Усть-Куломский» на осуществление полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю.

Расчет межбюджетных трансфертов осуществляется в рублях Российской Федерации.

Размер межбюджетных трансфертов рассчитывается по формуле:

Н=ФОТ*ДРВ+М, где:

Н – годовой объем финансовых средств на осуществление полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю;

ФОТ – расходы на оплату труда с начислениями председателя и инспектора Контрольно-счетной комиссии  муниципального района «Усть-Куломский» за последний отчетный год;

ДРВ – доля рабочего времени на осуществление полномочий устанавливается в размере 0,01;

М – материальные затраты на осуществление полномочий устанавливаются в размере 300 рублей в год;

СОГЛАШЕНИЕ

о передаче полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» Контрольно-счетной комиссии муниципального района «Усть-Куломский» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля

с. Усть-Кулом                                                  

«___» _________2026 года

Совет сельского поселения «Югыдъяг» в лице Главы сельского поселения «Югыдъяг» – Председателя Совета сельского поселения «Югыдъяг»  Лодыгина Александра Викторовича, действующей на основании Устава муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» (далее – Совет поселения), с одной стороны, и Совет муниципального района «Усть-Куломский», в лице председателя Совета муниципального района «Усть-Куломский» Шаховой Светланы Борисовны, действующей на основании Устава муниципального района «Усть-Куломский» (далее – Совет района), с другой стороны, и Контрольно-счетная комиссия муниципального района «Усть-Куломский» (далее – Контрольно-счетная комиссия) в лице председателя Сорвачевой Надежды Анатольевны, действующей на основании Положения о Контрольно-счетной комиссии, с другой стороны, заключили настоящее Соглашение о следующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача Контрольно-счетной комиссии полномочий контрольно-счетного органа сельского поселения по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля и передача из бюджета сельского поселения в бюджет муниципального района межбюджетных трансфертов на осуществление переданных полномочий.

1.2. Контрольно-счетной комиссии передаются следующие полномочия по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля (далее – полномочия):

1.2.1. экспертиза проекта бюджета поселения;

1.2.2. внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета поселения;

1.2.3. подготовка информации о ходе исполнения бюджета поселения, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Совет поселения и главе поселения.

1.2.4. иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, уставом и нормативными правовыми актами  Совета поселения.

1.3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета поселения и экспертиза проекта бюджета поселения ежегодно включаются в планы работы Контрольно-счетной комиссии.

1.4. Другие контрольные и экспертно-аналитические мероприятия включаются в планы работы Контрольно-счетной комиссии с её согласия по предложению Совета поселения или главы поселения в соответствии с Регламентом Контрольно-счетной комиссии.

2. Срок действия Соглашения.

2.1. Соглашение заключено сроком на один год и действует в период с 1 января 2026 года по 31 декабря 2026 года.

2.2. В случае если решением Совета поселения о бюджете поселения не будут утверждены межбюджетные трансферты бюджету муниципального района «Усть-Куломский», предусмотренные настоящим Соглашением, действие Соглашения приостанавливается с начала финансового года до момента утверждения соответствующих межбюджетных трансфертов.

3. Порядок определения объема межбюджетных трансфертов.

3.1. Формирование, перечисление и учет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета поселения бюджету района на реализацию полномочий, осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.2. Межбюджетные трансферты носят целевой характер и не могут быть использованы по иному назначению.

3.3. Объем межбюджетных трансфертов на 2026 год составляет 16 903  (Шестнадцать тысяч сто двенадцать) рублей.

3.4. Межбюджетные трансферты зачисляются в бюджет муниципального района по соответствующему коду бюджетной классификации доходов. 

4. Права и обязанности сторон.

4.1. Совет  района:

4.1.1. устанавливает в муниципальных правовых актах полномочия Контрольно-счетной комиссии по осуществлению предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

4.1.2. устанавливает случаи и порядок использования собственных материальных ресурсов и финансовых средств муниципального района для осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

4.1.3. имеет право получать от Контрольно-счетной комиссии информацию об осуществлении предусмотренных настоящим Соглашением полномочий и результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

4.2. Контрольно-счетная комиссия:

4.2.1. ежегодно включает в планы своей работы внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета поселения и экспертизу проекта бюджета поселения;

4.2.2. может включать в планы своей работы контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, предусмотренные поручениями Совета поселения или главы поселения при условии достаточности ресурсов для их исполнения, в соответствии с Регламентом Контрольно-счетной комиссии и стандартами внешнего муниципального финансового контроля;

4.2.3. проводит предусмотренные планом работы мероприятия;

4.2.4. имеет право проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия совместно с другими органами и организациями, с привлечением их специалистов и независимых экспертов;

4.2.5. направляет отчеты и заключения по результатам проведенных мероприятий в  Совет поселения и главе поселения, размещает информацию о проведенных мероприятиях на официальном сайте муниципального района «Усть-Куломский» в сети «Интернет»;

4.2.6. направляет представления и предписания администрации поселения, другим проверяемым органам и организациям, принимает другие предусмотренные законодательством меры по устранению и предотвращению выявляемых нарушений;

4.2.7. в случае возникновения препятствий для осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий может обращаться в Совет поселения с предложениями по их устранению;

4.2.8. обеспечивает использование средств, предусмотренных настоящим Соглашением межбюджетных трансфертов исключительно на обеспечение своей деятельности;

4.2.9. имеет право приостановить осуществление предусмотренных настоящим Соглашением полномочий в случае невыполнения Советом поселения своих обязательств по перечислению межбюджетных трансфертов в бюджет района;

4.2.10. имеет право использовать средства предусмотренных настоящим Соглашением межбюджетных трансфертов на компенсацию расходов, осуществленных до поступления межбюджетных трансфертов в бюджет муниципального района «Усть-Куломский».

4.3. Совет поселения:

4.3.1. утверждает в решении о бюджете поселения межбюджетные трансферты бюджету муниципального района на осуществление переданных полномочий и обеспечивает их перечисление в бюджет муниципального района;

4.3.2. имеет право направлять в Контрольно-счетную комиссию предложения о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и поручать ему проведение соответствующих мероприятий;

4.3.3. рассматривает отчет, заключения, предложения Контрольно-счетной комиссии по результатам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.3.4. имеет право опубликовывать информацию о проведенных мероприятиях в средствах массовой информации, направлять отчеты и заключения Контрольно-счетной комиссии другим органам и организациям;

4.3.5. рассматривает обращения Контрольно-счетной комиссии по поводу устранения препятствий для выполнения предусмотренных настоящим Соглашением полномочий, принимает необходимые для их устранения муниципальные правовые акты;

4.3.6. имеет право приостановить перечисление предусмотренных настоящим Соглашением межбюджетных трансфертов в случае невыполнения Контрольно-счетной комиссией своих обязательств.

4.4. Стороны имеют право принимать иные меры, необходимые для реализации настоящего Соглашения.

5. Ответственность сторон.

5.1. В случаях использования межбюджетных трансфертов не по целевому назначению, а также в случаях их неиспользования в установленные сроки, межбюджетные трансферты подлежат возврату в бюджет сельского поселения в сроки, установленные Финансовым управлением администрации муниципального района «Усть-Куломский».   

5.2.  Ответственность сторон не наступает в случаях приостановления исполнения переданных полномочий и перечисления межбюджетных трансфертов, а также, если неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязанностей было допущено вследствие действий третьих лиц.

6. Заключительные положения.

6.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания всеми сторонами.

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Соглашение могут быть внесены по взаимному согласию сторон путем составления дополнительного соглашения в письменной форме, являющегося неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

6.3. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно по соглашению сторон либо по инициативе одной из сторон в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения сторонами обязательств, путем направления уведомления о расторжении Соглашения.

6.4. При прекращении действия Соглашения Совет поселения обеспечивает перечисление в бюджет муниципального района часть объема межбюджетных трансфертов, приходящуюся на проведенные мероприятия.

6.5. При прекращении действия Соглашения Совет района обеспечивает возврат в бюджет поселения часть объема межбюджетных трансфертов, приходящуюся на непроведенные мероприятия.

6.6. Неурегулированные сторонами споры и разногласия, возникшие при исполнении Соглашения, подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном законодательством.

6.7. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.  

	Председатель Совета муниципального района «Усть-Куломский»
	
	Глава сельского поселения 

«Югыдъяг» председатель

Совета сельского поселения

«Югыдъяг»   -

_______________А.В.Лодыгин  

М.П.



	____________  С.Б.Шахова
	
	

	М.П.
	
	

	
	
	

	
	
	

	Председатель Контрольно-счетной 

комиссии МР «Усть-Куломский»

_______________ Сорвачева Н.А.
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«ЮГЫДЪЯГ» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ
СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЮГЫДЪЯГ»

_168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4___

КЫВКÖРТÖД

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва
04 июля 2025 год                                                                         № V-34/151

                                                                                            пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми        
О передаче муниципальному образованию муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми полномочий муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения

1. Руководствуясь статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Совет сельского поселения "Югыдъяг" р е ш и л:

1. Передать на 2026 год муниципальному образованию муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми полномочия муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения.

2. Администрации сельского поселения подписать соглашение с администрацией муниципального района "Усть-Куломский" о передаче муниципальному району полномочий сельского поселения "Югыдъяг" по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета сельского поселения.

3. Утвердить Порядок определения объёма межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий согласно приложению.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в информационном вестнике Совета и администрации сельского поселения "Югыдъяг", но не ранее 1 января 2026 года.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»- 

Председатель Совета поселения                                                      А.В.Лодыгин

Приложение 

к решению Совета 

сельского поселения "Югыдъяг"

от 04 июля 2025 года № V-34/151

Порядок

определения объёма межбюджетных трансфертов, необходимых для 

осуществления передаваемых полномочий

Объём межбюджетных трансфертов определяется по формуле:

V = d * N, где:

V – объём межбюджетных трансфертов (рублей);

N – численность населения;

Численность населения, постоянно проживающего в поселении по состоянию на 1 января текущего года согласно данным территориального органа федеральной службы государственной статистики по Республике Коми.

d – подушевой норматив на очередной финансовый год равный 750 руб.

Объем подушевого норматива складывается из расчета:

- 1 % от расчетной потребности на оплату труда выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании муниципального района "Усть-Куломский" в месяц на 1 получателя; 

- 0,01 % от расчетной потребности на текущее содержание финансового органа в месяц и включает: 

а) аренду помещения согласно договору;

б) абонентскую плату и услуги междугородней связи;

в) затраты на расходные материалы (канцтовары и т.д.);

г) затраты на приобретение основных средств (оргтехника, мебель и т.д.);

д) затраты на коммунальные услуги (электроэнергия, ТКО).

Подушевой норматив на очередной финансовый год подлежит увеличению в случае изменения (индексации) окладов денежного содержания по вышеуказанным должностям, произошедшего в течение года на основании муниципальных правовых актов и определяется с учетом указанного изменения (индексации). 
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_168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4___

КЫВКÖРТÖД

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва
      04 июля 2025 год                                                                         № V-34/152

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми
1. Руководствуясь статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Совет сельского поселения "Югыдъяг" р е ш и л:

1. Решение Совета сельского поселения «Югыдъяг» от 26.09.2023 № V-19/76, признать утратившим силу.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»- 

Председатель Совета поселения                                                      А.В.Лодыгин
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___168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4_____

 К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

 XXXIV заседание V созыва

04 июля 2025 год                                                                         № V-34/153

пст. Югыдъяг
Усть-Куломский район
 Республика Коми
О принятии в казну сельского поселения «Югыдъяг»

 движимого имущества от МО МР «Усть-Куломский»

            В соответствии со статьей 60 Устава сельского поселения «Югыдъяг», Совет сельского поселения «Югыдъяг» решил:

1.Принять в муниципальную собственность сельского поселения «Югыдъяг», движимое имущество – Легковой автомобиль УАЗ 31519, согласно приложению.
2.Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Председатель Совета поселения -

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В.Лодыгин

Приложение к решению Совета 

сельского поселения «Югыдъяг» 

от 04.07.2025 года № V-34/153

                                                                     Перечень

движимого имущества, принимаемого имущества 

в муниципальную собственность   сельского поселения «Югыдъяг»  

	№ п/п
	Материальные ценности
	Количество, шт.
	Цена за единицу, руб
	 Сумма, руб.
	Реестровый номер

	1
	Легковой автомобиль УАЗ 31519, 2005 года выпуска, идентификационный номер (VIN) XTT31519060508596
	1
	297000
	297000
	


 [image: image17.wmf]
"ЮГЫДЪЯГ" СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ
СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ"

_168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4___

КЫВКÖРТÖД

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва
     04 июля 2025 год                                                                         № V-34/154

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

О премировании главы сельского поселения «Югыдъяг»
Руководствуясь Уставом сельского поселения «Югыдъяг», Совет сельского поселения «Югыдъяг» решил:
1. Выплатить главе сельского поселения «Югыдъяг» премию за первое полугодие 
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Председатель Совета-

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                           А.В.Лодыгин
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___168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4_____

 К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

 XXXIV заседание V созыва

04 июля 2025 год                                                                         № V-34/155

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

Проект решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год»

Совет муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» решил: 

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год по доходам в сумме 21 012 866,04 рублей, по расходам в сумме 21 282 373,90 рублей с превышением расходов над доходами (дефицитом) в сумме 269 507,86 рублей со следующими показателями:

1) по доходам бюджета муниципального образования муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложению№ 1;

2) по ведомственной структуре расходов за 2024 год согласно приложению № 2;

3) по расходам бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг за 2024 год по разделам, подразделам функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации согласно приложению № 3;

4) по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг за 2024 год по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации согласно приложению №4.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде и подлежит опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации сельского поселения «Югыдъяг»

Глава сельского поселения «Югыдъяг»



      А.В.Лодыгин

Приложение № 1

 к решения Совета

сельского поселения «Югыдъяг» 

 от 04 июля 2025 года № V-34/155 
	ДОХОДЫ

БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ" ЗА 2024 ГОД

ПО КОДАМ КЛАССИФИКАЦИИ ДОХОДОВ БЮДЖЕТОВ

	Единица измерения руб.

	Гл. администратор дохода
	Код вида, подвида дохода
	Наименование кода вида дохода
	Кассовое исполнение


	1
	2
	3
	4

	Итого
	
	
	21 012 866,04

	182
	Федеральная налоговая служба
	465 463,68

	182
	1 01 02 010 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	285 061,74



	182
	1 01 02 010 01 2100 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (пени по соответствующему платежу)
	0

	182
	1 01 02 010 01 3000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	173,70



	182
	1 01 02 010 01 5000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации(уплата процентов, начисленных на суммы излишне взысканных (уплаченных) платежей, также при нарушении сроков их возврата)
	0

	182 
	1 01 02 021 30 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов (в части суммы налога, не превышающей 650 000 рублей) (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)


	26,50

	182
	1 01 02 030 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	996,45

	182
	1 01 02 030 01 2100 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (пени по соответствующему платежу)
	0

	 
	1 01 02 030 01 3000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	13,90

	182
	1 05 03 010 01 1000 110
	Единый сельскохозяйственный налог (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	

	182
	1 05 03 010 01 2100 110
	Единый сельскохозяйственный налог (пени по соответствующему платежу)
	

	182
	1 05 03 010 01 3000 110
	Единый сельскохозяйственный налог(суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	

	182
	1 06 01 030 10 1000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	138 915,50

	182
	1 06 01 030 10 2100 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	

	182
	1 06 06 033 10 1000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	13128,00



	182
	1 06 06 033 10 2100 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	0

	182
	1 06 06 043 10 1000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	27147,89

	182
	1 06 06 043 10 2100 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	0



	923
	Администрация муниципального района "Усть-Куломский"
	1 293 994,59

	923
	2 02 30 024 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	27 321,00

	923
	2 02 40 014 10 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	1 380 110,80

	923
	2 19 60 010 10 0000 150
	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов сельских поселений
	-113 437,21 

	938
	Администрация сельского поселения "Югыдъяг"
	4 431 190,77

	938
	1 08 04 020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	11 600,00

	938
	1 11 09 045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	134 971,18

	938
	2 02 35 118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	283 355,00

	938
	2 02 35 930 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	19 272,00

	938
	1 14 02 053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу
	57 622,00

	938
	1 16 07 010 10 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением сельского поселения
	13 200,00

	938


	1 17 01 050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	-159,41

	938
	2 02 25 555 10 0000 150
	Субсидии бюджетам сельских поселений на реализацию программ формирования современной городской среды
	1 577 997,00

	938
	2 02 29 999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	1 307 333,00

	938
	2 02 49 999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	1 000 000,0

	938
	2 07 05 030 10 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	26 000,00

	992
	Финансовое управление администрации муниципального района "Усть-Куломский"
	14 822 217,00

	992
	2 02 16 001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных районов
	9 772 997,00

	992
	2 02 49 999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	5 049 220,00


Приложение № 2

 к решению Совета

сельского поселения «Югыдъяг» 

от 04 июля 2025 года № V-34/155
	ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

РАСХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"Югыдъяг" 3А 2024 ГОД

	Наименование
	гл. администратор
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	Кассовое исполнение (руб. коп.)


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Всего
	 
	 
	 
	 
	21 282 373,90

	Администрация сельского поселения "Югыдъяг"
	938
	 
	 
	 
	21 282 373,90

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	938
	01 00
	 
	 
	6 943 691,68

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации муниципального образования
	938
	01 02
	 
	 
	1 479 241,23

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	938
	01 02
	99 0 00 00201
	1 2 1
	1 138 124,85

	Руководство и управление в сфере установленных функций Советов муниципальных образований


	938
	01 03
	99 0 00 00204


	244
	10 977,75

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	938
	01 02 
	99 0 00 00201
	1 2 9
	341 116.38

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	938
	01 04
	 
	 
	9 386 715,99

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления)
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	 
	9 056 767,99

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	1 2 1
	5 881 557,42

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	1 2 2
	24 893,50



	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	1 2 9
	1 749 831,70

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	2 4 4
	1 245 339,90

	Закупка энергетических ресурсов
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	247
	130 000,00

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	8 5 1
	 1500,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	8 5 2
	20 130,00

	Уплата иных платежей
	938
	01 04
	99 0 00 00202
	8 5 3
	3 515,47



	Осуществление  полномочий  по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	938
	01 04
	 
	 
	283 355,00

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	938
	01 04
	99 0 00 51180
	1 2 1
	210 650,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	938
	01 04
	99 0 00 51180
	1 2 9
	62 705,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	01 04
	99 0 00 51180
	2 4 4
	10 000,00

	Осуществление  полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	938
	01 04
	99 0 00 59300
	 
	19 272,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	938
	01 04
	99 0 00 59300
	2 4 4
	19 272,00

	Осуществление государственных полномочий Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления,
уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и созданию административных комиссий в целях привлечения к административной ответственности предусмотренных частями 3, 4 статьи 3, статьями 4, 6, 7 и 8 Закона Республики Коми "Об административной ответственности в Республике Коми"
	938
	01 04
	99 0 00 59300
	 
	27 321,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	938
	01 04
	99 0 00 73150
	2 4 4
	27 321,00

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	938
	01 06
	99 0 00 60009
	 
	1 469 653,00

	Осуществление  полномочий   муниципальных образований сельских поселений по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	938
	01 06
	 
	 
	1 452 750,00

	Межбюджетные трансферты
	938
	01 06
	99 0 00 60009
	5 4 0
	1 452 750,00

	Осуществление полномочий   муниципальных образований сельских поселений по внешнему муниципальному финансовому контролю
	938
	01 06
	99 0 00 60009
	 
	16 903,00

	Межбюджетные трансферты
	938
	01 06
	99 0 00 60016
	5 4 0
	16 903,00

	Решение иных вопросов местного значения
	938
	01 13
	 
	 
	9 000,00

	Уплата сборов 
	938
	01 13
	99 0 00 00218
	8 5 3
	9 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬИ ПРАВОХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	 
	03 10
	 
	 
	1 634 147,70

	Гражданская оборона
	938
	03 10
	 
	 
	1 261 179,90

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	938
	03 10
	99 0 00 00207
	 
	1 261 179,90

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	03 10
	99 0 00 00207
	2 4 4
	261 179,90



	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	03 10
	99 0 00 74 100
	2 4 4
	1 000 000,00

	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	938
	03 09
	99 0 00 60001
	 
	372 967,80

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	03 09
	99 0 00 60001
	2 4 4
	372 967,80

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	938
	05 00
	 
	 
	988 219,28

	Жилищное хозяйство
	938
	05 01
	 
	 
	959 978.08

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	938
	05 01
	99 0 00 60013
	 
	959 978.08



	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	938
	05 01
	99 0 00 60013
	2 4 4
	959 978.08

	Коммунальное хозяйство
	938
	05 02
	 
	 
	28 241,20

	Закупка энергетических ресурсов
	938
	05 02
	99 0 00 60004
	 
	28 241,20

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд)
	938
	05 02
	99 0 00 60004
	2 4 4
	28 241,20

	Благоустройство
	938
	05 03
	 
	 
	4 308 433,95

	Уличное освещение
	938
	05 03
	99 0 00 00210
	 
	1 098 343,14

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	05 03
	99 0 00 00210
	2 4 4
	628 343,14

	Закупка энергетических ресурсов
	938
	05 03
	99 0 00 00210
	2 4 7
	470 000,00

	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	938
	05 03
	99 0 00 60001
	 
	10 000,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	05 03
	99 0 00 60014
	244
	10 000,00

	Прочие мероприятия по благоустройству
	938
	05 03
	99 0 00 00213
	 
	307 217,90

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	938
	05 03
	99 0 00 00213
	1 2 1
	117 023,56

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	938
	05 03
	99 0 00 00213
	1 2 9
	34 653,34

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	05 03
	99 0 00 00213
	2 4 4
	155 541,00

	Содержание улично-дорожной сети в рамках благоустройства
	938
	05 03
	99 0 00 00214
	 
	1 134 542,91

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	938
	05 03
	99 0 00 00214
	2 4 4
	1 134 542,91

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 
	938
	0503
	99 0 00 60003
	
	5 000,00

	Организация  ритуальных услуг и  содержание мест захоронения


	938
	0503
	99 0 00 60003
	
	5 000,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд


	938
	0503
	99 1 F2 55550


	
	1 753 330,00

	Поддержка муниципальных программ формирования современной городской среды


	938
	0503
	99 1 F2 55550


	
	1 753 330,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	938
	10 00
	 
	 
	455 985,00

	Пенсионное обеспечение
	938
	10 01
	 
	 
	455 985,00

	Пенсионное обеспечение выборных должностных лиц местного самоуправления и муниципальных служащих
	938
	10 01
	99 0 00 00217
	 
	455 985,00

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	938
	10 01
	99 0 00 00217
	312
	455 985,00

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ


	938
	11 02
	99 0 00 S2100


	244
	1 540 000,00

	Реализация народных проектов в сфере физической культуры и спорта, прошедших отбор в рамках проекта "Народный бюджет"


	938
	11 02
	99 0 00 S2100


	244
	1 500 000,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд


	938
	11 02
	99 0 00 00218
	244
	40 000,00


Приложение № 3

 к проекту решения Совета

сельского поселения «Югыдъяг» 

от 04 июля 2025 года № V-34/155
	РАСПРЕДЕЛЕНИЕ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"ЮГЫДЪЯГ" ЗА 2024 ГОД

ПО РАЗДЕЛАМ И ПОДРАЗДЕЛАМ ФУНКЦИОНАЛЬНОЙ КЛАССИФИКАЦИИ

РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ


руб..

	Раздел
	Подраздел
	Наименование КФСР
	кассовое исполнение (руб., коп.)

	Итого
	 
	 
	21 282 373,90

	01
	 
	  ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	12 355 587,97

	01
	01 02
	Фунционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации муниципального образования
	1 479 241,23

	01
	01 03
	Руководство и управление в сфере установленных функций Советов муниципальных образований


	10 977,75

	01
	01 04
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	9 386 715,99

	01
	01 06
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	1 469 653,0

	01
	01 13
	Другие общегосударственные вопросы
	9 000,00

	03
	 
	  НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	1 634 147,70

	03
	03 10
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	1  634 147,70

	05
	 
	  ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	5 296 653,23

	05
	05 01
	Жилищное хозяйство
	959 978,08

	05
	05 02
	Коммунальное хозяйство
	28 241,20

	05
	05 03
	Благоустройство
	4 308 433,95


	11
	 
	  Физическая культура и спорт
	1 540 000,00

	11
	11 02
	Массовый спорт
	1 540 000,00

	10
	 
	  СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	455 985,00

	10
	10 01
	Пенсионное обеспечение
	455 985,00


Приложение № 4

 к проекту решения Совета

сельского поселения «Югыдъяг»

 от 04 июля 2025 года № V-34/155
	ИСТОЧНИКИ

ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИИЦТА БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ" ЗА 2024 ГОД

ПО КОДАМ КЛАССИФИКАЦИИ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ

ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ


	Наименование кода бюджетной классификации
	Код бюджетной классификации
	Кассовое исполнение, (руб., коп.)

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	 
	-269 507,86

	     в том числе:
	 
	 

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	940 0105 0000000 000 000
	-269 507,86

	Увеличение остатков средств бюджетов
	940 0105 0000000 000 500
	-21 012 866,04

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципального образования сельского поселения
	940 0105 0201100 000 510
	-21 012 866,04

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	940 0105 0000000 000 600
	21 282 373,90

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципального образования сельского поселения
	940 0105 0201100 000 610
	21 282 373,90
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«ЮГЫДЪЯГ» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА СОВЕТ

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ЮГЫДЪЯГ"

___168074, Республика Коми,Усть-Куломский район пст.Югыдъяг, ул. Школьная, 4_____

 К Ы В К Ō Р Т Ō Д

Р Е Ш Е Н И Е

XXXIV заседание V созыва

04 июля 2025 год                                                                             № V-34/156

пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

 Республика Коми

О проведении публичных слушаний по проекту

«Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год»

В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2005 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Устава МО сельского поселения «Югыдъяг», Совет сельского поселения «Югыдъяг» р е ш и л:

1. Провести 17 июля 2025 года в 14:00 часов в здании администрации сельского поселения «Югыдъяг» публичные слушания по проекту об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год 

2. Образовать временную комиссию по проведению публичных слушаний по проекту об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» за 2024 год 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Председатель Совета    -                                                              А.В.Лодыгин

Глава сельского поселения «Югыдъяг»

ПОСТАНОВЛЕНИЯ СП «Югыдъяг»
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«Югыдъяг» сикт овмöдчöминлöн  администрация

ШУÖМ

Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 апреля 2025 года                                                                                     № 31

пст Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми
Об организации переправы через р. Вычегда 
во время весеннего половодья
   В целях своевременной подготовки к весеннему половодью на территории сельского поселения «Югыдъяг», в соответствии с Протоколом заседания комиссии МР «Усть-Куломский» по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности  от 27.03.2025 г. № 1, администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Организовать в период весеннего половодья переправу через р. Вычегда на катере администрации сельского поселения «Югыдъяг» КС-100Д, государственный номер РЩД 22-35.
         2. Установить график работы катера через р. Вычегда для перевозки пассажиров и товара для населения в соответствии с приложением № 1.                                      
         3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

       Глава сельского поселения «Югыдъяг»                     А. В. Лодыгин

Приложение №1

 к постановлению администрации

 сельского  поселения «Югыдъяг»

от 10.04.2025 г. № 31

График работы катера КС-100Д    
	Отправление
 левый берег "Югыдъяг"
	Отправление 
правый берег "Усть-Нем"

	Понедельник-суббота

	4:00
	4:30

	5:00
	5:30

	6:00
	6:30

	7:00
	7:30

	8:00
	8:30

	9:30
	10:00

	12:00
	13:00

	14:00
	15:00

	16:00
	18:30

	19:00
	20:00

	Воскресенье

	4:00
	5:00

	7:00
	8:00

	9:00
	10:00

	12:00
	14:00

	15:00
	16:00

	17:00
	17:30

	18:00
	19:00


Судоводитель - Мальцев Николай Николаевич, тел.89222791681


 Глава СП"Югыдъяг" - Лодыгин Александр Викторович, тел.89129633538.
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                 
  Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11 апреля 2025 года                                                                                 № 32  

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении муниципальной программы
«Программа развития территории сельского поселения «Югыдъяг» на 2025-2028 гг.»

   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

   1. Утвердить муниципальную программу «Программа развития территории сельского поселения «Югыдъяг» на 2025-2028 гг.» согласно приложению.

   2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационных стендах администрации сельского поселения «Югыдъяг».


Глава сельского   поселения «Югыдъяг»                                         А.В.Лодыгин
  Приложение 

к постановлению администрации

 сельского поселения «Югыдъяг» 

 № 32 от 11.04.2025 года

Муниципальная программа
«Программа развития территории сельского поселения «Югыдъяг»

на 2025-2028 гг.»

   Паспорт муниципальной подпрограммы 

«Программа развития территории сельского поселения «Югыдъяг»

на 2025-2028 гг.»

	Наименование муниципальной подпрограммы
	«Программа развития территории сельского поселения «Югыдъяг»

на 2025-2028 гг.»

	Ответственный исполнитель
	Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

	Цели муниципальной подпрограммы 
	1. Обеспечение необходимого уровня безопасности населения и территории сельского поселения «Югыдъяг» 

	Задачи муниципальной подпрограммы
	1. Совершенствование системы противопожарного водоснабжения;

2. Создание условий для укрепления пожарной безопасности на территории сельского поселения «Югыдъяг»

	Целевые показатели (индикаторы)


	1. Недопущение гибели людей на пожарах.

2. Недопущение травматизма людей на пожарах.

3. Снижение материального ущерба при пожарах.

4. Снижение количества пожаров.

	Сроки и этапы реализации
	2025-2028 годы.

	Финансовое обеспечение Программы


	   Программы реализуется за счет средств бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг». Общий объем финансирования Программы составляет 107,8 тыс. рублей, в том числе по годам:

2025 год –107,8 тыс. руб.

2026 год – 0,0 тыс. руб.

2027 год – 0,0 тыс. руб.

2028 год – 0,0 тыс. руб.

   Объемы финансирования из бюджета муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» предусмотренные настоящей Программой носят ориентировочный характер и подлежат корректировке в соответствии с принятыми решениями о бюджете на очередной год.

	Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы, оценка планируемой эффективности ее реализации 
	1. Укрепление пожарной безопасности на территории муниципального образования, сохранение материальных ценностей;

2. Устранение причин возникновения аварийных ситуаций, угрожающих жизнедеятельности человека;

8. Обеспечение противопожарным водоснабжением населенных пунктов муниципального образования на 100%.



1. Анализ ситуации и обоснование необходимости реализации Программы

Программа разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми.

Положениями Федеральных законов «О пожарной безопасности» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» разграничены функции системы обеспечения пожарной безопасности между ее основными элементами. 
   К полномочиям органов местного самоуправления отнесено обеспечение первичных мер пожарной безопасности. В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» вопросом местного значения является обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов. Финансовое обеспечение первичных мер пожарной безопасности является расходным обязательством муниципального образования. 
В настоящее время на территории населенных пунктов поселения недостаточное количество источников наружного противопожарного водоснабжения. 

В настоящей Программе применяются следующие понятия:

источники наружного противопожарного водоснабжения – водопроводные сети с установленным на них пожарным оборудованием (пожарные гидранты, гидрант-колонки, пожарные краны), пожарные водоемы (резервуары), иные искусственные (водонапорные башни, пруды, технологические емкости) и природные (реки, озера, ручьи) водные объекты, вода из которых используется (может использоваться) для целей пожаротушения;

противопожарное водоснабжение – комплекс инженерно-технических сооружений, предназначенных для забора и транспортировки воды, хранения ее запасов и использования для целей пожаротушения.

Существенным фактором, влияющим на тушение пожара, является наличие достаточного количества источников наружного противопожарного водоснабжения, их исправность, а так же расположение в пределах нормативного расстояния от места пожара.

На сегодняшний день населенные пункты поселения обеспечены источниками наружного противопожарного водоснабжения на 92%.

Основными источниками возникновения пожаров является неосторожное обращение с огнем, неисправность электрооборудования, нарушение правил пользования электроприборами. 

В настоящее время имеющиеся на территории муниципального образования пожарные водоёмы требуют ремонта. В населенных пунктах необходимо строительство новых источников наружного противопожарного водоснабжения (ИНППВ).

Плотность застройки в населенных пунктах, недостаточное количество средств пожаротушения создает угрозу возникновения пожаров.


2. Цели и задачи Программы

Цели: 

- Обеспечение необходимого уровня безопасности населения и территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг».

Задачи: 

          1. Совершенствование системы противопожарного водоснабжения;

2. Создание условий для укрепления пожарной безопасности на территории сельского поселения «Югыдъяг»- совершенствование системы противопожарного водоснабжения;

Достижение целей Программы и решение поставленных задач обеспечивается за счет реализации комплекса мероприятий.


3. Срок реализации Программы

Программа рассчитана на 4 года. 


4. Перечень основных мероприятий и работ по реализации Программы

Перечень мероприятий Программы и планируемые объёмы строительных и ремонтных работ определены на основании данных технической инвентаризации и технического обследования существующих объектов.

В целях обеспечения готовности к тушению пожаров необходимо произвести выполнение следующих мероприятий:

- организовать учет источников противопожарного водоснабжения в границах муниципального образования;

- организовать подготовку ИНППВ к условиям эксплуатации в весенне-летний и осенне-зимний периоды;

- проводить регулярный осмотр ИНППВ в целях проверки исправности и обеспечения беспрепятственного подъезда к ним;

- устранить неисправности ИНППВ и оборудовать их указателями установленного образца;

- осуществлять беспрепятственный доступ подразделений пожарной охраны к источникам противопожарного водоснабжения, для целей пожаротушения и ликвидации стихийных бедствий, а также для осуществления проверки их состояния;

- произвести ремонт имеющихся пожарных водоёмов и осуществить строительство новых пожарных водоёмов;


5. Механизм реализации Программы

Текущее управление и контроль над реализацией Программы осуществляется администрацией сельского поселения «Югыдъяг». Механизм реализации Программы включает в себя экономические и организационные меры, направленные на ее исполнение при наличии необходимых финансовых ресурсов.

Имущество, приобретенное в соответствии с утвержденной Программой, является муниципальной собственностью.

Реализация программных мероприятий осуществляется на основе муниципальных контрактов, заключаемых в соответствии с Федеральным законом «О конкурсной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Администрация сельского поселения «Югыдъяг» обеспечивает выполнение следующих мероприятий:

- проведение открытых конкурсных торгов по отбору организаций исполнителей;

- формирование перечня объектов и состава работ;

- формирование заявки в администрацию МР «Усть-Куломский» на финансирование Программы на очередной год в случае недостаточности бюджетных средств для её реализации.


6. Организация управления Программой и контроль за ходом ее реализации

Контроль за исполнением Программы осуществляет администрация сельского поселения «Югыдъяг».
Система организации контроля за исполнением Программы включает:

1. Мониторинг выполнения мероприятий Программы;

2. Контроль за использованием выделяемых финансовых средств;

3. Контроль за выполнением контрактов (договоров);

4. Оценку выполнения мероприятий Программы.


7. Исполнители основных мероприятий Программы

Администрация сельского поселения «Югыдъяг».

          8. Объем финансирования мероприятий Программы

Источники финансирования: республиканский бюджет. Объем финансирования Подпрограммы за счет средств республиканского бюджета составит 107,8 тыс. руб.


9. Оценка эффективности, социально-экономических последствий от реализации Программы.

Эффективность Программы заключается в обеспечении необходимого уровня пожарной безопасности на территории сельского поселения.
Ожидаемый конечный результат Программы:

- укрепление пожарной безопасности на территории муниципального образования, сохранение материальных ценностей;

- обеспечение выполнение мероприятий по модернизации систем водоснабжения;

- обеспечение безопасности и комфортности проживания граждан;

- устранение причин возникновения аварийных ситуаций, угрожающих жизнедеятельности человека;

- обеспечение противопожарным водоснабжением населенных пунктов сельского поселения на 100%.

10. Перечень основных мероприятий муниципальной Программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Финансовое обеспечение, тыс. руб.

	
	
	2025 год
	2026 год
	2027 год
	2028 год

	1
	Учет источников противопожарного водоснабжения в границах муниципального образования
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется

	2
	Проведение инвентаризации бесхозных пожарных водоемов и включение их в Реестр муниципальной собственности
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется

	3
	Подготовка и содержание источников противопожарного водоснабжения к условиям эксплуатации в весенне-летний и осеннее - зимний период
	107,8
	не требуется
	не требуется
	не требуется

	4
	Осмотр источников противопожарного водоснабжения в целях проверки исправности технического состояния.
	не требуется
	не требуется
	не требуется
	не требуется

	5
	Строительство пожарных водоемов
	-
	-
	-
	-
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                 
  Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
11  апреля 2025 год                                                                               №  33

   пст. Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми
О подготовке к пожароопасному сезону

 на территории сельского поселения «Югыдъяг»
В целях повышения пожарной безопасности объектов и населенных пунктов на территории сельского поселения "Югыдъяг" в весенне-летний пожароопасный период 2025 года, администрация сельского поселения "Югыдъяг" постановляет:

1) принять меры по недопущению сжигания сухой травы, мусора и отходов производства в не отведенных для этих целей местах, организовать контролируемые палы сухой травы, вывоз мусора и отходов с целью ограничения неконтролируемого сжигания в границах населенных пунктов;

2) усилить работы по созданию добровольных пожарных  команд и дружин в населенных пунктах, обратить внимание на состояние пожарной техники, при необходимости осуществить ремонт и обслуживание техники, обучение водителей, организовать круглосуточное дежурство Добровольных пожарных команд, в весенне-летний пожароопасный период в помощь Добровольным пожарным командам  организовать дежурство граждан и работников предприятий, расположенных в населенных пунктах;

3) провести работу по освещенности дворов, обеспечению знаками пожарной безопасности, оборудованию системами оповещения населения;

4) у каждого жилого строения установить бочку с водой или иметь огнетушитель;

5) совместно с отделом надзорной деятельности Усть-Куломского района продолжить проведение пропаганды, распространение инструкций по мерам пожарной безопасности среди населения, организовать обучение специалистов для этих целей;

6)совместно с отделением НД  и профилактической работы  Усть-Куломского района продолжить проведение пропаганды, распространение инструкций по мерам пожарной безопасности среди населения;

7) в населенных пунктах, расположенных в лесных массивах, разработать и выполнить мероприятия, исключающие возможность переброса огня при лесных и торфяных пожарах на здания и сооружения (устройство защитных противопожарных полос, посадка лиственных насаждений, удаление в летний период сухой растительности и другие), обеспечить средствами оповещения;

8) провести работу по взятию на учет и организацию сноса ветхих и бесхозных строений, домов после пожаров, выполнить мероприятия, исключающие доступ посторонних лиц в неэксплуатируемые здания и помещения;

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

8.Постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» № 07 от 01.04.2022 года «О подготовке к пожароопасному сезону на территории сельского поселения «Югыдъяг» признать утратившим силу.

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационных стендах администрации сельского поселения "Югыдъяг" и действует до 31 декабря 2025 года.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11 апреля 2025 года                                                                                    № 34

Республика Коми

О создании патрульно-маневренных групп на территории сельского поселения «Югыдъяг»
   В целях оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации, возникновение которых возможно с наступлением летнего пожароопасного сезона, администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

   1. Создать патрульно-маневренные группы (далее ПМГ) в количестве трех на территории сельского поселения «Югыдъяг». Утвердить порядок организации работы ПМГ на 2025 год в соответствии с приложением 1.

   2. Утвердить состав ПМГ согласно приложению 2.

   3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационных стендах администрации сельского поселения «Югыдъяг» и действует до 31 декабря 2025 года.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                          А.В.Лодыгин

Приложение 1 

к постановлению администрации 

сельского поселения «Югыдъяг»

от 11 апреля 2025г. № 34  

Порядок организации работы патрульно-маневренных групп на территории сельского поселения «Югыдъяг» на 2025 год.

   1. Настоящий порядок разработан в целях организации работ ПМГ по обеспечению пожарной безопасности на территории сельского поселения «Югыдъяг», снижения рисков возникновения природных пожаров на территории поселения, выявления природных пожаров.

   2. ПМГ в сельском поселении «Югыдъяг» создается в количестве трех. 1 группа закреплена за населенными пунктами: п. Югыдъяг и п. Смолянка. 2 группа закреплена за п. Белоборск. 3 группа закреплена за д. Канава. 

   3. Основными задачами ПМГ являются:

   - выявление фактов сжигания населением мусора на территории поселения, загораний и горения травы;

   - принятие мер по локализации и ликвидации выявленных загораний.

   - проведение среди населения профилактической работы по соблюдению гражданами правил пожарной безопасности;

   - принятие решения о необходимости привлечения дополнительных сил и средств для локализации и ликвидации загораний;

   - своевременная передача информации о загорании ЕДДС МР «Усть-Куломский.

   - фиксирование факта возгорания, определение возможной причины возгорания и возможное выявление лиц виновных в возникновении возгорания для дальнейшей передачи информации в органы профилактической работы и надзорной деятельности.

   4. ПМГ оснащается легковым автомобилем (кроме п. Белоборск и д. Канава), средствами связи, средствами фотофиксации, средствами для тушения возгораний.

   5. Кратность патрулирования ПМГ по территории поселения зависит от условий погоды. Маршруты патрулирования планируются заблаговременно.

   6. При одновременном получении ПМГ о нескольких возгораниях на территории поселения в первую очередь реагирование происходит на возгорания, находящихся наиболее ближе к различным объектам  населенных пунктов поселения, либо представляющим наибольшую угрозу объектам поселения.

   7. В случае получения информации о факте возгорания выезд ПМГ осуществляется по решению главы СП «Югыдъяг» не позднее 10 минут с момента получения такой информации.

   9. После проведения патрулирования по территории поселения начальник ПМГ направляет материалы в ЕДДС МР «Усть-Куломский». При выявлении фактов нарушения законодательства начальник ПМГ передает сведения в органы   профилактической работы и надзорной деятельности.
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18 апреля   2025 года                                                                                     №  35

п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0101001:243 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66.

2. Объекту адресации с кадастровым номером  11:07:3101004:141 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 1.

3. Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0101001:673 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 2.

4. Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0101001:674 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 3.

5. Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0101001:675 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 4.

6.Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0101001:676 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 5.

7. Объекту адресации с кадастровым номером  11:07:3101004:201 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  66, квартира 6.

8. Строку 66  Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг»  № 105  от  15  ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

9.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18 апреля 2025 года                                                                                      № 36

п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

Об утверждении плана мероприятий («дорожная карта») по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми, пеням и штрафам по ним
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18.11.2022 № 172н "Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним", а также для предупреждения образования  дебиторской задолженности по платежам в бюджет муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми, пеням и штрафам по ним, администрация сельского поселения "Югыдъяг"  

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить План мероприятий («дорожную карту») по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми (далее- бюджет поселения "Югыдъяг"), пеням и штрафам по ним согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения "Югыдъяг"

                                                                                     от 18 апреля 2025 года № 36
 ПЛАН

мероприятий («дорожная карта») по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" муниципального района "Усть-Куломский" Республики Коми, пеням и штрафам по ним

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения мероприятия

	1.
	Недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по платежам в бюджет поселения "Югыдъяг", пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета поселения "Югыдъяг", за исключением платежей предусмотренных законодательством о налогах и сборах, выявление факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам


	Главные администраторы (администраторы) доходов бюджета 
	постоянно

	2.
	Урегулирование дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)


	Главные администраторы (администраторы) доходов бюджета
	постоянно

	3.
	Принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации


	Главные администраторы (администраторы) доходов бюджета
	постоянно

	4.
	Контроль (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам  


	Главные администраторы (администраторы) доходов бюджета
	постоянно
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«Югыдъяг» сикт овмöдчöминлöн администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                   
Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 апреля 2025 год                                                                               № 38 

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда" согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации сельского поселения «Югыдъяг»:

- от 08 июня 2015 год № 54 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда»;

- от 11.05.2016г. № 75 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 54 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда»";

- от 29.06.2018г. № 70 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08 июня 2015 год    № 54 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда»;

- от 06.05.2020г. № 54 «О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08 июня 2015 год    № 54 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В.Лодыгин

УТВЕРЖДЕН

 постановлением 

администрации сельского

поселения «Югыдъяг»

от 22.04.2025г. № 38

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда" (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Югыдъяг» (далее - Орган), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - граждане Российской Федерации (наниматели), которые проживают в жилом помещении на основании договора социального найма.

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга: "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда" (далее по тексту - муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Югыдъяг» (далее - Орган).

В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным центром (далее – МФЦ, многофункциональный центр), МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

     Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги, а также предоставления:

- информации о лицах, проживающих совместно с заявителем;

- договора социального найма жилого помещения.

2.2.2. Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги);

4) решение об отказе в предоставлении разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, имеют следующие реквизиты:

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись руководителя Органа.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем одним из следующих способов:

- на бумажном носителе лично в Органе в случае подачи заявления в Орган или посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;

- в форме электронного документа по электронной почте в случае подачи заявления через официальный сайт Органа или на электронную почту Органа (данный способ получения заявитель может использовать до момента обеспечения возможности получения результата муниципальной услуги в Личном кабинете на Едином портале).

2.3.4. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.

Документом, содержащим решение о признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Документом, содержащим решение об отказе в признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.3.5. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.

В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.

При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их должностному лицу МФЦ, ответственному за доставку документов.

2.3.6. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) в случае варианта предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда" - 20 рабочих дней.

В Органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган;

В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на официальном сайте Органа;

В многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

При наличии противоречивых сведений в представленных документах Орган в пределах срока оказания муниципальной услуги осуществляет проверку на предмет соответствия указанных сведений действительности посредством направления запросов в органы и организации, располагающие необходимой информацией.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе, в том числе в случае, если заявление, документы и (или) информация поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Органа  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме
2.6. Заявление и документы и (или) информацию заявитель самостоятельно предоставляет:

- при личном обращении в Орган (по желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа) либо посредством почтового отправления в Орган.

В заявлении указывается:

1) полное наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, дата рождения, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (для представителя заявителя);

4) адрес жилого помещения, в который планируется вселение;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина, который вселяется;

6) срок вселения;

7) перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации;

8) способ получения результата предоставления муниципальной услуги;

9) почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты (в случае выбора способа получения результата - по электронной почте), подпись заявителя (представителя заявителя).

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях 1 и 2 к настоящему Административному регламенту.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал.

2.7. Для получения муниципальной услуги вместе с заявлением заявитель самостоятельно предоставляет:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя) (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если запрос подается представителем заявителя.

Для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность.

Идентификация физического лица осуществляется, в том числе без его личного присутствия, в случаях, установленных федеральными законами, актами Правительства Российской Федерации и иными принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, путем установления и проверки достоверности сведений о нем с использованием:

- сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

- информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой биометрической системе.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3) согласие в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение в занимаемое жилое помещение других граждан в качестве проживающих совместно членов своей семьи, за исключением лиц, которые являются родителями несовершеннолетних детей и желают вселить их к себе.

В случае направления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2.8. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- информацию о лицах, проживающих совместно с заявителем;

- договор социального найма жилого помещения.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.12.1. В случае варианта предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда":

1) наличия в представленных документах недостоверная информация (содержащая несоответствующие действительности сведения), порядок определения которой закреплен в пункте 2.4 настоящего Административного регламента; 

2) в случае если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с получателем услуги (нанимателем) членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

3) отсутствие согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение других граждан.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины либо иной платы, размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется:

- поданный путем личного обращения в Орган - в день его подачи;

- поступивший посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

2.15.1. Заявителю в день подачи документов выдается расписка в приеме документов (только при личном обращении).

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.16. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Органа.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:  

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя*

	I. Показатели доступности

	1. Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме по составу действий, которые заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги:
	да/нет
	да

	1.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.2. Запись на прием в Орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.3. Формирование запроса
	да/нет
	да

	1.4. Прием и регистрация Органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	да/нет
	нет

	1.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса
	да/нет
	да

	1.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего, работников
	да/нет
	да

	2. Наличие возможности (невозможности) получения муниципальной услуги через МФЦ
	Да (в полном объеме/ не в полном объеме)/нет
	нет

	3. Возможность получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	да/нет
	нет

	4. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
	да/нет
	да

	5. Возможность (невозможность) получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона
	да/нет
	нет

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	2. Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	100

	3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление  муниципальной услуги в Органе
	%
	0

	4. Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги через МФЦ
	%
	0


Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Органа.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.19. Для предоставления муниципальной услуги информационные системы не используются.

2.20. Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.21. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из следующих вариантов:

1) выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда:

вариант 1 - физическое лицо, обратившееся за получением разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, обращается лично;

вариант 2 - физическое лицо, обратившееся за получением разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, обращается через уполномоченного представителя;

2) исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:

вариант 3 - физическое лицо, обращается лично;

вариант 4 - физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя;

3) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

вариант 5 - физическое лицо, обращается лично;

вариант 6 - физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя.

3.2. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в свободной форме посредством почтового отправления либо обратившись лично в Орган.

3.3. В случае направления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, принимается решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, которое направляется заявителю, в зависимости от выбранного способа получения указанного решения, на почтовый адрес либо выдается в Органе в течение 3 рабочих день с момента регистрации заявления в Органе.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Орган за предоставлением муниципальной услуги.

Административная процедура "Профилирование заявителя"

3.4. В административной процедуре профилирования заявителя определяется вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;

- сведений, полученных в ходе предварительного опроса заявителя в Органе;

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

В приложении 3 настоящего Административного регламента приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и предъявляется заявителю в ходе предварительного устного анкетирования заявителя и анализа предоставленных документов в ходе личного приема в Органе, по результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант предоставления муниципальной услуги.

Вариант 1

3.5. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется разрешение на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги) либо решение об отказе в предоставлении разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) наличия в представленных документах недостоверная информация (содержащая несоответствующие действительности сведения), порядок определения которой закреплен в пункте 2.4 настоящего Административного регламента; 

2) в случае если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с получателем услуги (нанимателем) членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

3) отсутствие согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение других граждан.

3.5.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.6. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган заявление, примерная форма которого приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.6.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

3.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) согласие в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение в занимаемое жилое помещение других граждан в качестве проживающих совместно членов своей семьи, за исключением лиц, которые являются родителями несовершеннолетних детей и желают вселить их к себе.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный.

3.6.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.6-3.6.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.6.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- информацию о лицах, проживающих совместно с заявителем;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

- договор социального найма жилого помещения.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.6.4. Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.6.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.6.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.6.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.6.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Межведомственное информационное взаимодействие"

3.7. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих внутриведомственных запросов:

3.7.1. Внутриведомственный запрос "Предоставление из похозяйственной книги по запросу сведений о лицах, проживающих совместно с заявителем".

Поставщиком сведений является администрация сельского поселения «Югыдъяг» (Орган).

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в электронной форме на адрес электронной почты специалисту Органа, ответственному за ведение похозяственных книг, на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Специалист Органа, ответственный за ведение похозяственных книг, представляет запрашиваемые сведения в течение 2 рабочих дней с момента направления внутриведомственного запроса.

3.7.2. Внутриведомственный запрос "Предоставление сведений о наличии договора социального найма жилого помещения".

Поставщиком сведений является администрация сельского поселения «Югыдъяг» (Орган).

Основанием для направления запроса является заявление заявителя.

Запрос направляется в электронной форме на адрес электронной почты специалисту Органа, ответственному за муниципальный жилищный фонд, на следующий рабочий день с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Специалист Органа, ответственный за муниципальный жилищный фонд, представляет запрашиваемые сведения в течение 2 рабочих дней с момента направления внутриведомственного запроса.

3.7.3. Перечень сведений, направляемых во внутриведомственном запросе, указанных в пунктах 3.7.1-3.7.2 настоящего Административного регламента, а также в ответах на такие запросы (в том числе цели их использования) приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

3.7.4. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции ответов на внутриведомственные запросы в день их поступления.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги"

3.8. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с получателем услуги (нанимателем) членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит не менее учетной нормы;

3) наличие согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение других граждан.

3.8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.8 настоящего Административного регламента.

3.8.2. Решение о предоставлении (об отказе от предоставления) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты получения всех сведений и документов, необходимых для принятия решения, и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.8.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.9. Результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

- в форме документа на бумажном носителе заявителю на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.9.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.9.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.9.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Вариант 2

3.10. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляется разрешение на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги) либо решение об отказе в предоставлении разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда (далее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.10.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) наличия в представленных документах недостоверная информация (содержащая несоответствующие действительности сведения), порядок определения которой закреплен в пункте 2.4 настоящего Административного регламента; 

2) в случае если после вселения других граждан в качестве проживающих совместно с получателем услуги (нанимателем) членов его семьи общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы;

3) отсутствие согласия в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение других граждан.

3.10.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.10.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.11. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган заявление, примерная форма которого приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, а также документы, предусмотренные пунктом 3.11.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя запрос может быть заполнен специалистом Органа.

3.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы физического лица при получении муниципальной услуги;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3) согласие в письменной форме членов своей семьи, в том числе временно отсутствующих членов своей семьи, на вселение в занимаемое жилое помещение других граждан в качестве проживающих совместно членов своей семьи, за исключением лиц, которые являются родителями несовершеннолетних детей и желают вселить их к себе.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный.

3.11.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.11-3.11.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.11.3. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- информацию о лицах, проживающих совместно с заявителем;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

- договор социального найма жилого помещения.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.11.4. Документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.11.5. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.11.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.11.7. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема представителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.11.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.11.9. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Межведомственное информационное взаимодействие"

3.12. Межведомственное информационное взаимодействие производится в порядке, установленном пунктами 3.7-3.7.4 настоящего Административного регламента.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги"

3.13. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.8-3.8.3 настоящего Административного регламента.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.14. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.9-3.9.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 3

3.15. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.15.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.15.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.15.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.15.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.16. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.16.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнен специалистом Органа.

3.16.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (предоставляется в случае личного обращения для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.16.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.16-3.16.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.16.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.16.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.16.5. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.16.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.16.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги"

3.17. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.17.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента.

3.17.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.17.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.18. Результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении документа, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

- в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.18.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.18.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.18.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, информации о направлении результата предоставления муниципальной услуги заявителю в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Вариант 4

3.19. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.19.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.19.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.19.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.19.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.20. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатки и (или) ошибки, с указанием, какие именно допущены опечатки и (или) ошибки (примерная форма заявления приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.20.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.20.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы физического лица при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.20.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.20-3.20.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.20.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.20.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.20.5. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.20.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.20.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги"

3.21. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.17-3.17.3 настоящего Административного регламента.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.22. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.18-3.18.3 настоящего Административного регламента.

Вариант 5

3.23. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.23.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.23.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.23.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.23.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.24. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить в Орган лично заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается, (примерная форма приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.24.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.24.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно - документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору заявителя) (предоставляется в случае личного обращения для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.24.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.24-3.24.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.24.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, не могут быть представлены представителем заявителя.

3.24.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.24.5. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.24.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.24.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги"

3.25. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

1) заявителем представлены достоверные документы и не сообщены заведомо ложные сведения;

2) подтвержден факт отсутствия в Органе решения о предоставлении муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается.

3.25.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении критериев, указанных в пункте 3.25 настоящего Административного регламента.

3.25.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается специалистом Органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления в Органе и передается им на регистрацию специалисту Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня со дня издания такого документа.

3.25.3. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация специалистом Органа, ответственному за прием и регистрацию документов, в журнале исходящей корреспонденции документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с присвоением ему исходящего номера и даты регистрации.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.26. Результат предоставления муниципальной услуги в виде дубликата решения либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

- в форме документа на бумажном носителе на личном приеме в Органе;

- в форме документа на бумажном носителе, направленного почтовым отправлением.

3.26.1. Предоставление результата муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.26.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть предоставлены по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Вариант 6

3.27. В соответствии с настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги производится выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.27.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе.

3.27.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие в Органе решения о даче письменных разъяснений, дубликат которого испрашивается.

3.27.3. Перечень административных процедур (действий) в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.27.4. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Административная процедура

"Прием запроса и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги"

3.28. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Орган заявление, включающее сведения о заявителе, номер и дата выдачи результата предоставления муниципальной услуги, дубликат которого испрашивается (примерная форма приведена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту), а также документы, указанные в пункте 3.28.1 настоящего Административного регламента.

По желанию заявителя заявление может быть заполнено специалистом Органа.

3.28.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно:

1) документы, удостоверяющие личность уполномоченного представителя (один из документов по выбору заявителя) (для ознакомления):

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

в) иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства).

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

2) документы, подтверждающие полномочия уполномоченного представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая право представлять интересы физического лица при получении муниципальной услуги.

Требования, предъявляемые к документу при подаче в Орган: оригинал документа; действительный, выдан уполномоченным органом Российской Федерации.

3.28.2. Способами установления личности (идентификации) являются:

- при подаче заявления в Органе - документ, удостоверяющий личность.

В случае направления документов, указанных в пунктах 3.28-3.28.1 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке.

3.28.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления настоящего варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя.

3.28.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.

3.28.5. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Орган - в части приема заявления и документов и (или) информации, поступивших в ходе личного приема заявителя, представителя в Органе или посредством почтового отправления в Орган.

Получение муниципальной услуги через МФЦ, в том числе прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3.28.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- поданное при личном обращении в Орган - в день его подачи;

- поступившее посредством почтового отправления в Орган - в день поступления в Орган.

3.28.7. Способом фиксации результата административной процедуры в Органе является регистрация специалистом Органа, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов и (или) информации с присвоением ему входящего номера и даты регистрации в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальных услуг.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги"

3.29. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.25-3.25.3 настоящего Административного регламента.

Административная процедура

"Предоставление результата муниципальной услуги"

3.30. Предоставление результата муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктами 3.26-3.26.3 настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Органа.

4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в три года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги

со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Способы информирования заявителей

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Формы и способы подачи заявителями жалоб

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

- на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих - в Орган.

В Органе определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы сельского поселения «Югыдъяг», в виду отсутствия вышестоящего органа, рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Югыдъяг».

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих может быть направлена по почте, с использованием сети "Интернет" в адрес Органа, официальный сайт Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	N запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение следующих граждан:

(следует указать также родство и свойство)

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	


	Способ получения результата
	

	


_________________________________________________________________________ ____

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	N запроса

			
				Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение следующих граждан:

(следует указать также родство и свойство)



	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

Перечень общих признаков заявителей,

а также комбинации значений признаков заявителей,

каждая из которых соответствует одному варианту

предоставления муниципальной услуги

Круг заявителей

в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	N варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	1
	Физическое лицо, обратившееся за получением разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, обращается лично

	2
	Физическое лицо, обратившееся за получением разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, обращается через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном разрешении на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	3
	Физическое лицо, обращается лично

	4
	Физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Выдача дубликата разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги"

	5
	Физическое лицо, обращается лично

	6
	Физическое лицо, обращается через уполномоченного представителя


Перечень признаков заявителей

	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном разрешении на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	1
	К какой категории относится заявитель?
	физическое лицо

	2
	С какой целью обращается заявитель?
	за разрешением на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда

	3
	Как обращается заявитель?
	1) лично

2) через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в предоставленном разрешении на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	

	4
	К какой категории относится заявитель?
	физическое лицо

	5
	Как обращается заявитель?
	1) лично

2) через уполномоченного представителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель "Выдача дубликата разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги"

	6
	К какой категории относится заявитель?
	физическое лицо

	7
	Как обращается заявитель?
	1) лично

2) через уполномоченного представителя


Приложение 4

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

Перечень сведений,

направляемых во внутриведомственных запросах,

а также в ответах на такие запросы (в том числе цели их использования)

	N п/п
	Варианты предоставления муниципальной услуги, в которых данный запрос необходим

	1.
	Вариант 1

	1.1.
	Предоставление из похозяйственной книги по запросу сведений о лицах, проживающих совместно с заявителем (Администрация сельского поселения «Югыдъяг»).

Направляемые в запросе сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица;

- дата рождения (дд.мм.гггг);

- адрес проживания.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем (выписка из лицевого счета похозяйственной книги);

- для принятия решения.

	1.2.
	Предоставление сведений о наличии договора социального найма жилого помещения (Администрация сельского поселения «Югыдъяг»).

Направляемые в запросе сведения:

- адрес жилого помещения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- сведения о наличии договора социального найма (копия договора социального найма);

- для принятия решения.


	2.
	Вариант 2

	2.1.
	Предоставление из похозяйственной книги по запросу сведений о лицах, проживающих совместно с заявителем (Администрация сельского поселения «Югыдъяг»).

Направляемые в запросе сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица;

- дата рождения (дд.мм.гггг);

- адрес проживания.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем (выписка из лицевого счета похозяйственной книги);

- для принятия решения.

	2.2.
	Предоставление сведений о наличии договора социального найма жилого помещения (Администрация сельского поселения "Межадор").

Направляемые в запросе сведения:

- адрес жилого помещения.

Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведений:

- сведения о наличии договора социального найма (копия договора социального найма);

- для принятия решения.


Приложение 5

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	N запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в разрешении на вселение в жилое помещение __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ (указать N и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 6

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	N запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу исправить следующие опечатки/ошибки в разрешении на вселение в жилое помещение __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ (указать N и дату выдачи документа, в котором требуется исправление)

	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 7

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат разрешения на вселение в жилое помещение _____________________________________________________________________________

____________________________________________________ ________________________

_____________________________________________________________________________ (указать N и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	
	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение 8

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешения на вселение в

жилые помещения муниципального жилищного фонда"

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу выдать дубликат разрешения на вселение в жилое помещение _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (указать N и дату выдачи документа, дубликат которого испрашивается)



	Представлены следующие документы:

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО



[image: image27.wmf]
«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                   
Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 апреля 2025 год                                                                               № 39 

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе»
Во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе" (далее Регламент) согласно приложению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации сельского поселения «Югыдъяг»:

- от 08 июня 2015 год №56 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе».

-  от 11.05.2016г. № 77 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 56 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе»»;

- от 29.06.2018г. № 72 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 56 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе»»;

- от 06.05.2020г. № 56 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 56 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе»».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В.Лодыгин

УТВЕРЖДЕН
 постановлением 
администрации сельского
поселения «Югыдъяг»
от 22.04.2025г. № 39
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе"

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный "Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе" (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Югыдъяг» (далее - Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические (в том числе индивидуальные предприниматели) или юридические лица.

1.2.1 От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

1.4. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения «Югыдъяг».

В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным центром (далее – МФЦ, многофункциональный центр), МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

     Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

2.3.1. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю.

2.3.2. Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Заявители в целях получения муниципальных услуг обращаются в орган, предоставляющий муниципальные услуги, непосредственно или через многофункциональный центр. В электронной форме государственные и муниципальные услуги предоставляются способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 настоящего Федерального закона, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.5. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление о ранее приватизированном имуществе, уведомление о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставление информации о ранее приватизируемом имуществе (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

2.6.2. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.

В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.

При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их должностному лицу МФЦ, ответственному за доставку документов.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дня, с момента обращения заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

В Органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган;

В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на официальном сайте Органа;

В многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

При наличии противоречивых сведений в представленных документах Орган в пределах срока оказания муниципальной услуги осуществляет проверку на предмет соответствия указанных сведений действительности посредством направления запросов в органы и организации, располагающие необходимой информацией.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, не предусмотрен

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 календарных дня со дня поступления в Орган указанного заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Органа на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме

2.9. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Орган, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению N 1 к настоящему административному регламенту.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность.

При предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления, через порталы государственных или муниципальных услуг (функций), направляется, в том числе копия документа, удостоверяющего личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

2.9.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:

- лично (в Орган, МФЦ);

- посредством почтового отправления (в Орган);

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.10. Документ, необходимый в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который подлежит получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствует.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.11. Запрещается:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) несоответствие запроса заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

2) представление неполного пакета документов, установленных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

3) муниципальная услуга не может быть оказана без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 1 - 2 пункта 2.13 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.17. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.19. В связи с отсутствием необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов составляет 1 календарный день с даты поступления запроса в Орган.

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня МФЦ, следующего за днем получения запроса от заявителя.

При направлении документов заявителем по почте на адрес Органа, днем регистрации запроса является день получения письма.

Регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги производится Органом в порядке, установленном пунктом 3.2 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.22. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их запросам муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Здание (помещение) для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет", оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.23. Требования к залу ожидания.

Для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, скамьями, кресельными секциями.

2.24. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столами, стульями, и обеспечиваются бланками запросов о предоставлении муниципальной услуги, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

2.25. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:

1) сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы;

2) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

3) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

4) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги);

5) образец заполнения запроса.

2.26. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать установленным федеральным законодательством требованиям обеспечения доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.27. Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. N 1376.

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Органа.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.28. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги через МФЦ
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Органе
	%
	100

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление услуги в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	100

	Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги в Органе
	%
	0

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ
	%
	0


Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Органа.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.29. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной услуги находятся на официальном сайте Органа, порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

2.30. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения и отправки интерактивной формы заявления на предоставление муниципальной услуги и прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Требования к электронным образам документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных услуг (функций):

1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff);

2) электронные образы должны быть доступны (понятны) для прочтения. Для документов, оригиналы которых изготовлены на бумажных носителях, разрешение изображения должно быть не ниже 150 dpi (точек на дюйм) в масштабе 1:1;

3) в качестве прикрепляемого электронного образа допускается только один файл. В случае необходимости передачи нескольких файлов одного документа, они должны быть сгруппированы в один архив, который прикрепляется в качестве электронного образа. Наименование электронного образа должно позволять идентифицировать документ;

4) электронные образы не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

2.31. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие МФЦ с Органом осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.

В МФЦ обеспечиваются:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).

в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" на безвозмездной основе.

2.32. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1 Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме:

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов;

2) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов - подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в пункте 2.8 административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.

Заочная форма подачи документов - направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление (документы), указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в пункте 2.8 административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно) в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством отправки интерактивной формы заявления на предоставление услуги, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов).

Направление заявления (документов) в бумажном виде осуществляется через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении).

При направлении документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции днем регистрации заявления является день получения письма Органом.

При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7. настоящего административного регламента, в пункте 2.8 административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно) через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.

Направление заявления (документов), указанного в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в пункте 2.8 административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно) в электронном виде и (или) копий этих документов осуществляется посредством отправления интерактивной формы заявления на предоставление услуги, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций).

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов - Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Органе, МФЦ, либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

При обращении заявителя в МФЦ может осуществляться предварительное заполнение персональных данных заявителя в заявлении путем считывания информации с универсальной электронной карты.

В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель может заверить его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты. 

Специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.7 настоящего административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и документы;

- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием документов:

регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

проверяет представленные документы на предмет комплектности;

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов).

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, способом, который заявитель указал при направлении заявления и документов, необходимых для предоставления услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций): личный кабинет портала, электронная почта, контактный телефон).

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня МФЦ, следующего за днем получения запроса от заявителя. Специалист МФЦ проверяет полноту комплекта документов и достоверность содержащихся в представленных в заявлении и прилагаемых к нему документах сведений, выдает заявителю расписку в получении документов, в которой указывается:

- место, дата и время приема запроса заявителя;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- перечень принятых документов от заявителя;

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего запрос;

- срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист МФЦ, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Органе, специалист Органа, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту Органа, ответственному за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает в этот же день документы в Орган.

3.4. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.5 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.6 Результатом административной процедуры является:

- прием и регистрация заявления (документов) и передача заявления (документов) специалисту Органа, ответственному за принятие решений.

- прием и регистрация документов, представленных заявителем в Органе, МФЦ и передача зарегистрированных документов специалисту Органа, МФЦ.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется специалистом Органа, ответственным за прием документов, в журнале регистрации документов.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.7. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача в Орган документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня проверяет заявление на соответствие установленным требованиям.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента).

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в течение рабочего дня осуществляет оформление решения о предоставлении услуги либо решения об отказе в предоставлении услуги в двух экземплярах, и передает их на подпись Руководителю.

Руководитель Органа в течение рабочего дня подписывает документы.

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение двух календарных дней направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалисту Органа ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю.

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение двух календарных дней направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие.

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, передается специалистом, ответственным за принятие решения, в архив Органа.

3.8 Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.9 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня получения из Органа, МФЦ документов, необходимых для принятия решения.

3.10 Результатом административной процедуры является оформление Органом разрешения или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и направление принятого решения специалисту Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или специалисту МФЦ.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется специалистом Органа, ответственным за принятие решения, в журнале регистрации документов.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.11 Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или специалисту МФЦ, информации о ранее приватизированном имуществе или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе, при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:

- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо

- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

В случае, если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций), то уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ специалист МФЦ в день поступления от Органа результата предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата предоставления муниципальной услуги.

3.12. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления государственной услуги.

3.13 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, сотруднику МФЦ, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.14 Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю информации, или решения об отказе в предоставлении информации о ранее приватизированном имуществе.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется специалистом Органа, ответственным за выдачу решения о предоставлении услуги, в журнале исходящей документации.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.15. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.16 Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.17 Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом ответственным за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента.

3.18. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок уполномоченный орган в течение двух календарных дней:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется сотрудником Органа в течение трех календарных дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

3.19 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней со дня поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.20 Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.18 настоящего Регламента.

3.21 Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. Должностные лица Органа несут персональную ответственность, предусмотренную законодательством, за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

МФЦ и его работники, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Органом;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.7. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

"V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми".

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, должностных лиц Органа либо муниципального служащего МФЦ, его работника при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в Республике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми - орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Органа подаются непосредственно главе сельского поселения «Югыдъяг».

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, иного должностного лица Органа, муниципального служащего может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностного лица и (или) работника.

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее - Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым актом Органа, локальным актом МФЦ.

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Органа, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего, МФЦ или его работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица Органа либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- перечень принятых документов от заявителя;

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом.

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в Министерство, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Органа, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о причинах принятого решения;

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее - заявление), в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принято при личном приеме заявителя.

Заявление должно содержать:

1) наименование Органа, его должностного лица либо муниципального служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:

- на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;

- на официальных сайтах Органа, МФЦ;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

- посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ;

- посредством факсимильного сообщения;

- при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте;

- при письменном обращении в Орган, МФЦ;

- путем публичного информирования.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе"

	N запроса
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги


	Данные заявителя (физического лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить следующую информацию о ранее приватизированном имуществе:____________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	


	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО

	
	
	


Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе"

Перечень
признаков заявителей

	Признак заявителя
	N
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	1
	Гражданин Российской Федерации (его представитель)
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
_________________            ШУÖМ___ _______________________                                   
Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 апреля 2025 год                                                                               № 40 

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

На основании Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" согласно приложению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации сельского поселения «Югыдъяг»:

          - от 08 июня 2015 № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

- от 11.05.2016г. № 74 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»»;

- от 29.06.2018г. № 69 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»»;

- от 01.07.2019г. № 45 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»»;

- от 06.05.2020г. № 53 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                    А.В.Лодыгин

УТВЕРЖДЕН

 постановлением 

администрации сельского

поселения «Югыдъяг»

от 22.04.2025г. № 40

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение"

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией сельского поселения «Югыдъяг» (далее - орган местного самоуправления) муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение" (далее соответственно - Административный регламент, Регламент, Муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению органом местного самоуправления Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.3. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее - заявители), являющиеся собственниками помещений.

1.4. От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее - представители заявителя).

Требование предоставления заявителю

муниципальной услуги в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги, соответствующим

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также

результата, за предоставлением которого

обратился заявитель

1.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги.

1.6. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением N 1 к Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.7. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осу-ществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

II.1. Наименование Муниципальной услуги "Перевод жилого помеще-ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение".

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

II.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных отношений органа местного самоуправления.

II.3. В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным центром (далее – МФЦ, многофункциональный центр), МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

     Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

Результат предоставления муниципальной услуги

II.4. Результатом предоставления Муниципальной услуги является один из следующих принятых органом местного самоуправления документов:

II.4.1. решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - решение о предоставлении Муниципальной услуги);

II.4.2. решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги).

В федеральной Государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) результатом предоставления Муниципальной услуги является решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя.

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением Муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления подлежат обязательному размещению на ЕПГУ, в случае, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано посредством ЕПГУ.

II.5. Документ, содержащий решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, должен содержать следующие реквизиты:

II.5.1. решение о предоставлении Муниципальной услуги - дату решения о предоставлении Муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес помещения, подпись (форма решения о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении N 3 к Административному регламенту);

II.5.2. решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - дату решения о предоставлении Муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес помещения, подпись (форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении N 3 к Административному регламенту);

II.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.

II.7. Выдача результата Муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации решений о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги на бумажном носителе, или в личном кабинете на ЕПГУ. Иных информационных систем, в которых фиксируется факт получения заявителем результата Муниципальной услуги, не имеется.

II.8. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены следующим способом:

II.8.1. заявителем лично в органе местного самоуправления;

II.8.2. в личном кабинете на ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

II.8.3. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.

Документом, содержащим решение о признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Документом, содержащим решение об отказе в признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.

В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.

При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их должностному лицу МФЦ, ответственному за доставку документов.

Срок предоставления муниципальной услуги

II.9. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в органе местного самоуправления или в ЕПГУ, составляет:

II.9.1. при регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в органе местного самоуправления - не позднее чем 13 рабочих дней со дня регистрации заявления;

II.9.2. при регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в ЕПГУ - не позднее чем через 13 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Административные процедуры, предусмотренные разделом 3 настоящего административного регламента, осуществляются в сокращенные сроки, обеспечивающие соблюдение установленных в настоящем пункте сроков предоставления муниципальной услуги

В Органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган;

В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на официальном сайте Органа;

В многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

II.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также должностных лиц органа местного самоуправления размещается на официальном сайте органа местного самоуправления – сельского поселения «Югыдъяг», в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", на ЕПГУ, в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме
II.11. Для получения Муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется в орган местного самоуправления заявление о предоставлении муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение"по форме согласно приложению N 2 к Регламенту (подпись гражданина на заявлении удостоверяется нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо заявление подписывается гражданином лично в органе местного самоуправления в присутствии специалиста, осуществляющего прием документов).

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также предоставляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления ной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

К заявлению заявитель самостоятельно прилагает следующие документы в 1 экземпляре:

1) Основной документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются путем направления запроса с использованием СМЭВ.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо УКЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

В случае представления документов на бумажном носителе посредством личного обращения в орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органе местного самоуправления, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

В случае если в интересах заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

II.12. Документы, указанные в пункте 2.13 Административного регламента, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.

Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

II.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) право устанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

4) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

II.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из ЕГРН;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

II.15. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при подаче заявления на бумажном носителе, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.15.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления в электронной форме является:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в Орган, УЖКХ, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат подчистки и исправления текста;

ж) заявление о предоставление муниципальной услуги, указанное в пункте 2.11 Административного регламента, представлено в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.12 Административного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

II.16. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

II.17. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:

1) непредставления определенных пунктом 2.13 Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1. поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - ЖК РФ), если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 ЖК РФ условий перевода помещения:

а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение);

в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;

д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не соблюдены следующие требования:

- квартира расположена на первом этаже указанного дома;

- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

е) также не допускается:

- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение;

- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое помещение не отвечает требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

II.18. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента.

II.19. Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.11 и 2.13 Административного регламента, могут быть представлены заявителем следующими способами:

- посредством почтового отправления;

- через ЕПГУ;

- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг, МФЦ.

II.20. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.11, 2.13 Административного регламента:

- при направлении заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;

- при обращении за Муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг, МФЦ представляются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.11, 2.12 Административного регламента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации";

- при направлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием ЕПГУ и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети "Интернет" заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-щей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4 Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

II.21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Внесение изменений в документы, выданные по результатам предоставления Муниципальной услуги, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа местного самоуправления, осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр
II.22. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

II.23. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги в орган местного самоуправления, регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется специалистом органа местного самоуправления, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги в день поступления такого заявления в орган местного самоуправления.

II.24. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги через ЕПГУ, регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в день получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в органе местного самоуправления в день его подачи. Заявление, направленное посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в органе местного самоуправления на следующий рабочий день.

При подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ или официального сайта органа местного самоуправления сельского поселения «Югыдъяг» заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалистом органа местного самоуправ-ления, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, официальном сайте органа местного самоуправления обновляется до статуса "принято".

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

II.25. Здание (помещение) органа местного самоуправления оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

II.26. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга должно соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям Муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предостав-ляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляю-щим функции по выработке и реализации государственной политики и нор-мативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления Муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами, и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из факти-ческой нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения заявлений о предоставлении Муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение Муниципальной услуги в полном объеме.

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

II.27. Показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя <*>

	I. Показатели доступности

	1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Муниципаль-ной услуги
	да/нет
	да

	2. Возможность подачи заявления на получение Муниципальной услуги и документов в электронной форме
	да/нет
	да

	3. Своевременное предоставление Муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления Муниципальной услуги)
	да/нет
	да

	4. Предоставление Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	5. Доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	6. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	7. Получение результата предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес запросов граждан, рассмотрен-ных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Уполномоченном органе
	%
	100

	2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление Муни-ципальной услуги в Уполномоченном органе
	%
	0


Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

II.28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрены.

II.29. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления посредством ЕПГУ.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Варианты предоставления муниципальной услуги

III.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления Муниципальной услуги.

III.1.1. вариант предоставления N 1 - решение о переводе жилого по-мещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

III.1.2. вариант предоставления N 2 - исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

Административная процедура "Профилирование заявителя"

III.2. Профилирование заявителя представляет собой определение необходимого заявителю варианта предоставления Муниципальной услуги.

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его анкетирования.

III.3. Анкетирование заявителя осуществляется с целью определения признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги в соответствии с Приложением N 1 к Административному регламенту.

III.4. Установленный по результатам профилирования вариант Муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.

Подразделы, содержащие описание вариантов

предоставления муниципальной услуги

Вариант предоставления N 1

Административная процедура

"Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для варианта предоставления N 1"

III.5. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением Муниципальной услуги с заявлением и прилагаемыми к нему документами:

- лично в орган местного самоуправления;

- в многофункциональный центр;

- посредством ЕПГУ в орган местного самоуправления.

III.6. Содержание заявления и исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление о предоставлении Муниципальной услуги, оформлен-ный в соответствии с пунктом 2.11 Административного регламента;

- документы, в соответствии с пунктом 2.13 Административного регламента.

III.7. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-ной инициативе, установлены пунктом 2.14 Административного регламента.

III.8. Способами установления личности заявителя (идентификации) являются:

при подаче заявления лично в орган местного самоуправления или в многофункциональный центр - документ, удостоверяющий личность заявителя;

при подаче заявления посредством ЕПГУ - электронная подпись.

В случае если от имени заявителя при личном обращении в орган местного самоуправления, действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также предоставляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

III.9. Заявителю может быть отказано в приеме заявления и документов по основаниям, указанным пункте 2.15 Административного регламента.

III.10. Необходимость подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта Муниципальной услуги в иные органы, отсутствует.

III.11. Получение Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется посредством подачи заявления и (или) документов (информации), необходимой для предоставления варианта Муниципальной услуги, в форме электронного документа с использованием ЕПГУ.

III.12. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги осуществляется в день их поступления.

III.13. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 часов рабочего дня, регистрируется в органе местного самоуправления в день его подачи. Заявление, поданное посредством ЕПГУ после 16:00 часов рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в органе местного самоуправления на следующий рабочий день.

Административная процедура

"Межведомственное информационное взаимодействие

для варианта предоставления N 1"

III.14. Для получения Муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. Запрос направляется в Федеральную налоговую службу;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. Запрос о представлении документов (их копий или информации, содержащейся в них) направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми;

3) технический паспорт - в ГБУ РК "Республиканское учреждение технической инвентаризации и кадастровой оценки", в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми;

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. Запрос направляется в ГБУ РК "Республиканское учреждение технической инвентаризации и кадастровой оценки", в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным законодательством.

Межведомственный запрос содержит:

1) наименование органа местного самоуправления, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, изложенные заявителем в поданном заявлении;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 указанного Федерального закона).

Основанием для направления запроса является заявление заявителя и отсутствие в органе местного самоуправления документов (сведений) (одного из документов), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 Административного регламента.

Запрос направляется не позднее 14 рабочих дней с даты получения запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомствен-ного запроса в орган, предоставляющий документ и сведения (информацию).

Административная процедура

"Приостановление предоставления муниципальной услуги

для варианта предоставления N 1"

III.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта предоставления N 1"

III.16. Критерием принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

III.17. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги являются:

1) Подача заявителем заявления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

2) В течение 45 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем не представлены все документы, указанные в пункте 2.13 Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, либо не поступление в орган местного само-управления в рамках межведомственного информационного взаимодействия информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указанных в пункте 2.14 Регламента;

3) поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии в органах, которым был направлен такой запрос, документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если после получения такого ответа заявитель был уведомлен о получении такого ответа, и ему было предложено представить документ и (или) информацию, необходимые для и такие документ и (или) информация в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления не были получены от заявителя;

4) предоставление документов в ненадлежащий орган;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

III.18. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Административная процедура

"Предоставление результата варианта предоставления N 1"

III.19. Способы предоставления результата Муниципальной услуги:

- лично в органе местного самоуправления;

- в многофункциональный центр;

- в форме электронного документа посредством ЕПГУ.

III.20. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня, и не должен превышать 45 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Административная процедура

"Получение дополнительных сведений для варианта

предоставления N 1"

III.21. Для предоставления Муниципальной услуги получение дополнительных сведений не предусмотрено.

Вариант предоставления N 2

Административная процедура "Прием заявления

и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления варианта предоставления N 2"

III.22. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах:

1) лично (через уполномоченного представителя) в орган местного самоуправления;

2) лично в многофункциональный центр;

3) посредством почтового отправления в орган местного самоуправления.

III.23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Заявление по форме согласно Приложению N 4 к Регламенту.

III.24. Заявителю не может быть отказано в приеме заявления.

III.25. Срок регистрации заявления и документов осуществляется в день их поступления.

Административная процедура

"Межведомственное информационное взаимодействие для предоставления варианта предоставления N 2"

III.26. Необходимость направления межведомственных информационных запросов для получения Муниципальной услуги отсутствует.

Административная процедура

"Приостановление предоставления

варианта предоставления N 2"

III.27. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

Административная процедура

"Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта предоставления N 2"

III.28. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предостав-ления Муниципальной услуги, является поступление в орган местного самоуправления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги.

III.29. Критериями принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги является наличие опечаток (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги.

III.30. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги являются отсутствие опечаток (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги.

III.31. Срок принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги, (об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги) составляет не более 8 рабочих дней со дня поступления в орган местного самоуправления запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Административная процедура

"Предоставление результата варианта предоставления N 2"

III.32. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления Муниципальной услуги;

2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления Муниципальной услуги.

III.33. Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.

III.34. Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется заявителю способом, указанным в заявлении:

в виде бумажного документа, который вручается заявителю при личном обращении в орган местного самоуправления, либо направляется через организацию почтовой связи.

III.35. Возможность предоставления результата предоставления Муниципальной услуги в органе местного самоуправления по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Административная процедура

"Получение дополнительных сведений для варианта

предоставления N 2"

III.36. Получение дополнительных сведений и (или) информации в рамках предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

Необходимость для приостановления предоставления Муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя дополнительных сведений отсутствует.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами положений регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

IV.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-денции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц органа местного самоуправления.

IV.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

1) решений об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, поступивших через ЕПГУ;

2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

3) выявления и устранения нарушений прав граждан;

4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

IV.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

IV.4. Плановые проверки осуществляются на основании организационно-распорядительного акта органа местного самоуправления.

При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

2) соблюдение положений Регламента;

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность проведения плановых проверок - не реже одного раза в год.

IV.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления. Проверки также проводятся по обращению заявителя.

IV.6. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от государственных органов информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Внеплановые проверки проводятся по мере необходимости при наличии оснований для их проведения.

Ответственность должностных лиц органа

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

IV.7. Должностные лица органа местного самоуправления, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

IV.8. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа местного самоуправления правовых актов Российской Федерации, а также положений Административного регламента.

IV.9. Должностные лица органа местного самоуправления принимают меры по прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

IV.10. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения в орган местного самоуправления.

IV.11. Граждане имеют право осуществлять контроль за предоставлением Муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

IV.12. Граждане также имеют право:

1) направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления Муниципальной услуги;

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан является самостоятельной формой контроля и осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги путем направления обращений в орган местного самоуправления, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа

местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную

услугу, многофункционального центра, организаций, указанных

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

а также их должностных лиц, государственных или

муниципальных служащих, работников

V.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных гражданских служащих при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

V.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

- в орган местного самоуправления - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения органа местного самоуправления, на решение и действия (бездействие) орга-на местного самоуправления, руководителя органа местного самоуправления.

В органе местного самоуправления определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

V.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на сайте органа местного самоуправления, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

V.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012 N 592 "Об утверждения положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, много-функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников".

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение"

ПЕРЕЧЕНЬ

признаков заявителей, а также комбинации

значений признаков, каждая из которых соответствует

одному варианту предоставления услуги

	N варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	"Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение"

	1
	Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее - заявители), являющиеся собственниками помещений

	"Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	2
	Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее - заявители), являющиеся собственниками помещений

	
	


Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение"

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

"Перевод жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого помещения в жилое помещение"

	

	" ____ " _____________ 20___ г.

	

	

	(наименование органа местного самоуправления)

	1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество

(при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства заявителя
	

	1.1.3
	Почтовый адрес
	

	1.1.4
	Адрес электронной почты
	

	1.1.5
	Номер контактного телефона
	

	1.1.6
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.6.1
	Вид
	

	1.1.6.2
	Серия, номер
	

	1.1.6.3
	Выдан, код подразделения
	

	1.1.6.4
	Дата выдачи
	

	1.1.7
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	1.2.2
	Организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	1.2.3
	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	1.2.4
	Юридический адрес
	

	1.2.5
	Почтовый адрес
	

	1.2.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2.7
	Номер контактного телефона
	

	2. Данные представителя (уполномоченного лица)

	2.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.2
	Место жительства заявителя
	

	2.3
	Почтовый адрес
	

	2.4
	Адрес электронной почты
	

	2.5
	Номер контактного телефона
	

	2.6
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	

	2.6.1
	Вид
	

	2.6.2
	Серия, номер
	

	2.6.3
	Выдан
	

	2.6.4
	Дата выдачи
	

	

	Прошу перевести жилое (нежилое) помещение (нужное подчеркнуть),

расположенное по адресу: _________________________________________,

принадлежащее ___________________________________________________

_________________________________________________________________

(ф.и.о./наименование индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

в нежилое (жилое помещение) помещение (нужное подчеркнуть) для дальнейшего использования его в качестве ___________________________.

(указать вид использования)

Обязуюсь при использовании помещения после перевода соблюдать требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.

Приложение: __________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________

Результат предоставления услуги прошу:

	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-ный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________

__________________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов

	_________________ _________________________

	
	(подпись)
	
	фамилия, имя, отчество

(при наличии)


Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение"

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО)

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Кому ____________________________

(фамилия, имя, отчество -

_________________________________

для граждан;

_________________________________

полное наименование организации -

_________________________________

для юридических лиц)

Куда ____________________________

(почтовый индекс и адрес

_________________________________

заявителя согласно заявлению

_________________________________

о переводе)

_________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

_________________________________________________________________________ ____

(полное наименование органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________ ____,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью______ кв.м, находящегося по адресу:

_________________________________________________________________________ ____

(наименование городского или сельского поселения)

_________________________________________________________________________ ___

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

корпус (владение, строение)

дом ______, ----------------------------------------, кв. ______,

_________________________________________________________________________ ____

(ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

--------------------------------------------------------------- в целях использования

_________________________________________________________________________ ____

(ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве _____________________________________________________

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

_________________________________________________________________________ ____,

РЕШИЛ (__________________________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

а) перевести из ---------------------------------- без предварительных условий;

(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии и проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_________________________________________________________________________ __

(перечень работ по переустройству

_________________________________________________________________________ __

(перепланировке) помещения или иных необходимых работ

_________________________________________________________________________ __

по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

_________________________________________________________________________ _.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

_________________________________________________________________________ __

(основание (я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

_________________________________________________________________________ __

_________________________________________________________________________ __

_________________________ ________________ ____________________________

(должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

" ___ " ____________ 20__ г.

М.П.

Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Перевод жилого помещения в

нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение"

Орган местного самоуправления

________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

________________________________________,

проживающего по адресу: _________________

________________________________________,

тел., E-mail (при наличии): _________________

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Прошу исправить допущенные опечатки (ошибки) в выданных мне документах в связи с ________________________________________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Способ информирования о результате рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):

- лично;

- почтовым отправлением.

____________ _________________________________

(дата) (подпись, расшифровка подписи)

Отметка о регистрации

(дата, вх. N)


[image: image29.wmf]

«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                
   Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 апреля 2025 год                                                                               № 41 

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг»:

- от 08.06.2015г. № 62 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»;

- от 11.05.2016г. № 83 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 62 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»»;

- от 29.06.2018г. № 78 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 62 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»»;

- от 06.05.2020г. № 62 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 62 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование»».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                      А.В.Лодыгин

                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН

 постановлением 

администрации сельского

поселения «Югыдъяг»

от 22.04.2025г. № 41

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПЕРЕДАЧА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского поселения «Югыдъяг» (далее - Администрация), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, ответственность должностных лиц Администрации, МФЦ, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица, за исключением унитарных предприятий, учреждений.

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги (далее - вариант) определяется в соответствии с таблицей 2 приложения N 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таблице 2 приложения N 1 признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился указанный заявитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

1.7. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

- в Администрации, в любом МФЦ на территории Республики Коми по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

- по справочным телефонам;

- в сети Интернет (на официальном сайте Администрации сельского поселения «Югыдъяг»);

- посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"- gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ);

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте;

- посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или МФЦ.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

2.3. Имеется возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным центром (далее – МФЦ, многофункциональный центр), МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

     Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги), заключение договора безвозмездного пользования, уведомление о предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусматривается;

2) решение об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

Результаты муниципальной услуги могут быть получены заявителем в виде документа на бумажном носителе в Администрации, в МФЦ.

2.5. Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.

В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.

При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их должностному лицу МФЦ, ответственному за доставку документов.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) без проведения торгов - не более 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. При необходимости проведения оценки рыночной стоимости имущества срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента получения отчета об оценке рыночной стоимости имущества. При необходимости изготовления кадастрового паспорта и постановки имущества на государственный кадастровый учет (в отношении недвижимого имущества) срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента изготовления кадастрового паспорта и постановки имущества на государственный кадастровый учет, но не более чем на 30 календарных дней;

2) с проведением конкурса или аукциона - не более 80 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора и договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер - не более 100 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

3) путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной службы - не более 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен руководителем (заместителем руководителя) антимонопольного органа, но не более чем на 60 календарных дней, с одновременным информированием лица, обратившегося в антимонопольный орган, и указанием причин продления.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, принимаемыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 календарных дня со дня их поступления специалисту Администрации, ответственному за его выдачу.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 календарных дней со дня поступления в Администрацию указанного заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также о должностных лицах, работниках Администрации размещены на официальном сайте Администрации сельского поселения «Югыдъяг», а также на ЕПГУ, в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного заявителем заявления.

Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется в Администрацию, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по рекомендуемым формам согласно Приложению N 2 (для юридических лиц), Приложению N 3 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) к настоящему Административному регламенту).

Выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, а также способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется заявителем на стадии подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и указывается заявителем непосредственно в заявлении.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) без проведения торгов к заявлению прилагаются копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные в порядке, установленном законодательством РФ;

2) с проведением конкурса или аукциона к заявлению прилагаются:

а) заявка на участие в конкурсе или аукционе;

б) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

в) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса (опыт работ, квалификационные кадры);

г) копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные в порядке, установленном законодательством РФ;

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя (для юридического лица), об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица, индивидуального предпринимателя), об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя;

ж) предложение о цене договора (требуется при проведении торгов в виде конкурса);

з) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе;

и) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества (требуется при проведении торгов в виде аукциона);

к) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией или документацией об аукционе, копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (сертификаты, заключения);

л) документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка, в случае если в конкурсной документации или документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства (в части предоставления сведений о среднем количестве сотрудников и сведений о выручке от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год);

4) для процедуры без проведения торгов:

а) сведения о постановке на учет в налоговом органе (для физических лиц);

б) справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетами и внебюджетными фондами всех уровней;

5) для процедуры муниципальной преференции:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

б) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, в случае отсутствия указанного бухгалтерского баланса в государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности, предусмотренном статьей 18 Федерального закона от 6 декабря 2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - государственный информационный ресурс бухгалтерской (финансовой) отчетности), либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация. В случае, если хозяйствующий субъект представляет годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность в целях формирования государственного информационного ресурса бухгалтерской (финансовой) отчетности, антимонопольный орган получает бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта из этого государственного информационного ресурса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу.

д) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

2.11. Заявление предоставляется в форме:

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- документа на бумажном носителе при личном обращении Администрацию или МФЦ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) наличие прямых запретов в законодательстве Российской Федерации на передачу данного объекта или объектов данного вида в безвозмездное пользование;

2) обременение объекта безвозмездного пользования какими-либо обязательствами;

3) необходимость использования объекта для муниципальных нужд;

4) имущество включено в план приватизации либо планируется к использованию для муниципальных нужд и в безвозмездное пользование передаваться не будет;

5) наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении либо неисполнении условий ранее заключенных договоров безвозмездного пользования имущества;

6) заявитель не имеет права на заключение договора безвозмездного пользования имущества без проведения торгов;

7) заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

а) непредставления документов, определенных пунктами 53 и 103 Порядка проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденного Приказом ФАС России от 21.03.2023 N 147/23 (далее - Порядок);

б) несоответствия требованиям, указанным в пункте 23 Порядка;

в) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

г) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

д) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

е) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличия решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

ж) наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

8) Антимонопольный орган отказывает в предоставлении муниципальной преференции в случае, если муниципальная преференция не соответствует целям, указанным в части 1 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

2.15. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа оформляется по форме, приведенной в Приложении N 4 к Административному регламенту.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.18. Срок регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 календарный день со дня поступления документов от заявителя на личном приеме или посредством почтового отправления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.21. Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

2.22. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

2.23. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.24. Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

2.25. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.26. Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.27. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.28. Информационные стенды должны содержать:

1) сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

3) контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

4) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

2.29. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.30. Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. N 1376 "Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.31. К показателям доступности предоставления муниципальной услуги относятся:

1) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

2) полнота и доступность информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

2.32. К показателям качества предоставления муниципальной услуги относятся:

1) вежливость и компетентность должностных лиц, взаимодействующих с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;

2) время ожидания ответа на подачу заявления;

3) информирование заявителей о способах подачи заявления и сроках предоставления муниципальной услуги;

4) комфорт в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

5) обеспечение условий беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) лиц с ограниченными возможностями в котором предоставляется муниципальная услуга;

6) оказание лицам с ограниченными возможностями помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

7) отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц и их некорректное отношение к заявителям;

8) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

9) расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям или в пределах пешеходной доступности для заявителей;

10) своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

11) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления оцениваемых услуг;

12) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.34. При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления, указанного в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления.

2.35. Сформированное и подписанное заявление направляется в Администрацию посредством официального сайта.

2.36. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.

В МФЦ обеспечиваются:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг (функций).

в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" на безвозмездной основе.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:

1) вариант 1 - передача муниципального имущества в безвозмездное пользование (без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством);

2) вариант 2 - передача муниципального имущества в безвозмездное пользование (с проведением конкурса или аукциона);

3) вариант 3 - передача муниципального имущества в безвозмездное пользование (путем получения муниципальной преференции).

3.2. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявителя

3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, определяется путем его анкетирования. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице N 1 приложения N 1 к Административному регламенту.

3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом.

3.5. Описание вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются на информационном стенде и официальном сайте Администрации, в ЕПГУ.

Описание варианта 1

(передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

(без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством))

3.6. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

При необходимости проведения оценки рыночной стоимости имущества срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента получения отчета об оценке рыночной стоимости имущества.

При необходимости изготовления кадастрового паспорта и постановки имущества на государственный кадастровый учет (в отношении недвижимого имущества) срок предоставления муниципальной услуги продлевается до момента изготовления кадастрового паспорта и постановки имущества на государственный кадастровый учет, но не более чем на 30 календарных дней.

3.7. В результате предоставления варианта муниципальной услуги заявителю предоставляются:

1) решение о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги), заключение договора безвозмездного пользования, уведомление о предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

2) решение об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

3.8. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги;

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.9. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Администрацию, посредством почтового отправления, в любой МФЦ на территории Республики Коми заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1) Очная форма подачи документов - подача заявления и документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.8. и в подпункте 1 пункта 2.9. настоящего Административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом Администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. и с подпунктом 1 пункта 2.9. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

При необходимости специалист Администрации, ответственный за прием документов, изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

2) Заочная форма подачи документов - направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.8.и в подпункте 1 пункта 2.9. Административного регламента:

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации заявления является день поступления заявления и документов в Администрацию.

В случае представления заявителем документов в многофункциональный центр порядок и сроки передачи документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. и с подпунктом 1 пункта 2.9. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.

Уведомление о приеме документов направляется заявителю в течение 1 календарного дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

3.9.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.9.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.9.3. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача специалисту Администрации, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за прием документов, в журнал регистрации входящей корреспонденции информации о регистрационном номере входящей документации (заявления и документов) и дате их поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.10. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента по собственной инициативе).

Специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:

- оформляет межведомственные запросы;

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Администрации;

- регистрирует межведомственный запрос в журнале регистрации исходящей корреспонденции;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Администрацию осуществляет специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при обращении либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Повторный межведомственный запрос может содержать слова "направляется повторно", дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные в журнале входящей корреспонденции ответы, заявление вместе с представленными заявителем документами специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

3.10.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

3.10.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней со дня получения специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов.

3.10.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов и их направление специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, информации:

- о регистрационном номере и дате направления межведомственного запроса в журнал регистрации исходящей корреспонденции;

- о регистрационном номере и дате поступления ответа на межведомственный запрос в журнал регистрации входящей корреспонденции.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

3.11. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.8., 2.10., в подпункте 1 пункта 2.9. настоящего Административного регламента.

3.11.1. При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги:

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пунктах 2.8., 2.10., в подпункте 1 пункта 2.9 Административного регламента;

- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Администрацией муниципальной услуги;

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.16. Административного регламента.

3.11.2. При передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование и отсутствии отчета рыночной стоимости имущества, выполненного независимым оценщиком в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", специалист Администрации организует проведение мероприятий по определению такой стоимости. При этом заявителю направляется уведомление о переносе сроков предоставления муниципальной услуги до момента получения отчета оценки рыночной стоимости объекта.

При отсутствии кадастрового паспорта либо постановки имущества на государственный кадастровый учет, специалист Администрации инициирует изготовление указанных документов и (или) проводит процедуру постановки имущества на государственный кадастровый учет. При этом заявителю направляется уведомление о переносе сроков предоставления муниципальной услуги, но не более чем на 30 календарных дней.

3.11.3. Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки документов:

1) готовит один из следующих документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- проекты решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование, договора безвозмездного пользования, уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

- проекты решения об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2) после оформления проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, передает его на подпись руководителю Администрации, уполномоченному на подписание документа в течение 5 календарных дней со дня его получения;

3) направляет подписанный руководителем Администрации документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, сотруднику Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

3.11.4. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.11.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 21 календарный день со дня получения из Администрации полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.11.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и направление данного документа специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги:

- в журнал регистрации муниципальных актов Администрации - информации о регистрационном номере решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в журнал регистрации исходящей корреспонденции - информации о регистрационном номере уведомления о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.12. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

1) направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из способов, указанным в заявлении в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации исходящей корреспонденции, либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

2) в случае поступления решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в Администрации:

- устанавливает личность заявителя по документам, удостоверяющим личность;

- знакомит заявителя с содержанием выдаваемого договора безвозмездного пользования,

- выдает экземпляр договора безвозмездного пользования под роспись в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

При получении договора безвозмездного пользования заявитель собственноручно вписывает свою фамилию, имя и отчество, ставит подпись во всех экземплярах договора.

б) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией и регламентом работы МФЦ.

3.12.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления результата муниципальной услуги специалисту Администрации, ответственному за его выдачу. 

3.12.3. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о фактической дате выдачи (направления) результата муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,

выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.13. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию, в МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.13.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.13.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Администрации, МФЦ делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.9. настоящего Административного регламента.

3.13.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня поступления зарегистрированного заявления:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Основанием принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является отсутствие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.13.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня поступления в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.13.6. Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.12. настоящего Административного регламента.

3.13.7. Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о регистрационном номере исходящей документации (исправленного документа или мотивированного отказа) и ее фактической дате выдачи (направления).

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

Описание варианта 2

(передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

(с проведением конкурса или аукциона))

3.14. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 80 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора и договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер - не более 100 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

3.15. В результате предоставления варианта муниципальной услуги заявителю предоставляются:

1) решение о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги), заключение договора безвозмездного пользования, уведомление о предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

2) решение об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

3.16. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги;

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.17. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Администрацию, посредством почтового отправления, в любой МФЦ на территории Республики Коми заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1) Очная форма подачи документов - подача заявления и документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.8. и в подпункте 2 пункта 2.9. настоящего Административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом Администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. и с подпунктом 2 пункта 2.9. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

При необходимости специалист Администрации, ответственный за прием документов, изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

2) Заочная форма подачи документов - направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.8.и в подпункте 2 пункта 2.9. Административного регламента:

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации заявления является день поступления заявления и документов в Администрацию.

В случае представления заявителем документов в многофункциональный центр порядок и сроки передачи документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. и с подпунктом 2 пункта 2.9. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.

Уведомление о приеме документов направляется заявителю в течение 1 календарного дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

3.17.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.17.3. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача специалисту Администрации, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за прием документов, в журнал регистрации входящей корреспонденции информации о регистрационном номере входящей документации (заявления и документов) и дате их поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.18. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента по собственной инициативе).

Специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:

- оформляет межведомственные запросы;

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Администрации;

- регистрирует межведомственный запрос в журнале регистрации исходящей корреспонденции;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Администрацию осуществляет специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при обращении либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Повторный межведомственный запрос может содержать слова "направляется повторно", дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные в журнале входящей корреспонденции ответы, заявление вместе с представленными заявителем документами специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

3.18.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней со дня получения специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов.

3.18.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов и их направление специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, информации:

- о регистрационном номере и дате направления межведомственного запроса в журнал регистрации исходящей корреспонденции;

- о регистрационном номере и дате поступления ответа на межведомственный запрос в журнал регистрации входящей корреспонденции.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

3.19. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.8., 2.10., в подпункте 2 пункта 2.9 настоящего Административного регламента.

3.19.1. При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги:

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пунктах 2.8., 2.10., в подпункте 2 пункта 2.9 Административного регламента;

- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Администрацией муниципальной услуги;

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.16. Административного регламента.

3.19.2. В случае наличия оснований для проведения торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального имущества торги готовятся и проводятся в соответствии с Порядком.

3.19.3. Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки документов:

1) готовит один из следующих документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- проекты решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование, договора безвозмездного пользования, уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

- проекты решения об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2) после оформления проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, передает его на подпись руководителю Администрации, уполномоченному на подписание документа в течение 5 календарных дней со дня его получения;

3) направляет подписанный руководителем Администрации документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, сотруднику Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

3.19.4. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.19.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 71 календарного дня, исчисляемых со дня получения из Администрации полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора и договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер - не более 91 календарного дня, исчисляемых со дня получения из Администрации полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.19.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и направление данного документа специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги:

- в журнал регистрации муниципальных актов Администрации - информации о регистрационном номере решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в журнал регистрации исходящей корреспонденции - информации о регистрационном номере уведомления о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.20. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

1) направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из способов, указанным в заявлении в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации исходящей корреспонденции, либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

2) в случае поступления решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в Администрации:

- устанавливает личность заявителя по документам, удостоверяющим личность;

- знакомит заявителя с содержанием выдаваемого договора безвозмездного пользования,

- выдает экземпляр договора безвозмездного пользования под роспись в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

При получении договора безвозмездного пользования заявитель собственноручно вписывает свою фамилию, имя и отчество, ставит подпись во всех экземплярах договора.

б) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией и регламентом работы МФЦ.

3.20.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.20.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления результата муниципальной услуги специалисту Администрации, ответственному за его выдачу. 

3.20.3. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о фактической дате выдачи (направления) результата муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,

выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.21. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию, в МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.21.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.21.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Администрации, МФЦ делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.17. настоящего Административного регламента.

3.21.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня поступления зарегистрированного заявления:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Основанием принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является отсутствие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.21.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.21.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня поступления в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.21.6. Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.20. настоящего Административного регламента.

3.21.7. Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о регистрационном номере исходящей документации (исправленного документа или мотивированного отказа) и ее фактической дате выдачи (направления).

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

Описание варианта 3

(передача муниципального имущества в безвозмездное пользование

(путем получения муниципальной преференции))

3.22. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен руководителем (заместителем руководителя) антимонопольного органа, но не более чем на 60 календарных дней, с одновременным информированием лица, обратившегося в антимонопольный орган, и указанием причин продления.

3.23. В результате предоставления варианта муниципальной услуги заявителю предоставляются:

1) решение о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги), заключение договора безвозмездного пользования, уведомление о предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

2) решение об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), документ на бумажном носителе).

3.24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги;

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.25. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить лично в Администрацию, посредством почтового отправления, в любой МФЦ на территории Республики Коми заявление о предоставлении муниципальной услуги.

1) Очная форма подачи документов - подача заявления и документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Администрации либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом Администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

При необходимости специалист Администрации, ответственный за прием документов, изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

2) Заочная форма подачи документов - направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.8. Административного регламента:

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации заявления является день поступления заявления и документов в Администрацию.

В случае представления заявителем документов в многофункциональный центр порядок и сроки передачи документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

б) проверяет полномочия заявителя;

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям;

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

е) регистрирует заявление и представленные документы. Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации входящей корреспонденции. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации;

ж) отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.

Уведомление о приеме документов направляется заявителю в течение 1 календарного дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.

3.25.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.25.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 календарный день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.25.3. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их передача специалисту Администрации, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за прием документов, в журнал регистрации входящей корреспонденции информации о регистрационном номере входящей документации (заявления и документов) и дате их поступления.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.26. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента по собственной инициативе).

Специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления:

- оформляет межведомственные запросы;

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Администрации;

- регистрирует межведомственный запрос в журнале регистрации исходящей корреспонденции;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов в Администрацию осуществляет специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой межведомственный запрос специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при обращении либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Повторный межведомственный запрос может содержать слова "направляется повторно", дату направления и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист Администрации, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает зарегистрированные в журнале входящей корреспонденции ответы, заявление вместе с представленными заявителем документами специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает полный комплект специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении услуги.

3.26.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

3.26.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней со дня получения специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов.

3.26.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов и их направление специалисту Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за межведомственное взаимодействие, информации:

- о регистрационном номере и дате направления межведомственного запроса в журнал регистрации исходящей корреспонденции;

- о регистрационном номере и дате поступления ответа на межведомственный запрос в журнал регистрации входящей корреспонденции.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги

3.27. Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.8., 2.10. настоящего Административного регламента.

3.27.1. При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги:

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пунктах 2.8., 2.10. Административного регламента;

- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления Администрацией муниципальной услуги;

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.16. Административного регламента.

3.27.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги путем передачи в безвозмездное пользование с согласия антимонопольной службы специалист Администрации, ответственный за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги, со дня получения полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- готовит ходатайство в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в соответствии с регламентом Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции, передает на подпись руководителю Администрации, уполномоченному на подписание документа в течение 2 календарных дней со дня его получения;

- направляет подписанное руководителем Администрации ходатайство в Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми.

3.27.3. Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, по результатам проверки документов:

1) готовит один из следующих документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- в случае принятия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми решения о даче согласия на предоставление муниципальной услуги путем предоставления муниципальной преференции - проекты решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование, договора безвозмездного пользования, уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае принятия Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Коми решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции - проекты решения об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование с указанием причин отказа (далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги), уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) после оформления проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, передает его на подпись руководителю Администрации, уполномоченному на подписание документа в течение 5 календарных дней со дня его получения;

3) направляет подписанный руководителем Администрации документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, сотруднику Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

3.27.4. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.27.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 21 календарный день со дня получения из Администрации полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.27.6. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и направление данного документа специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги:

- в журнал регистрации муниципальных актов Администрации - информации о регистрационном номере решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в журнал регистрации исходящей корреспонденции - информации о регистрационном номере уведомления о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.28. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник Администрации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

1) направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из способов, указанным в заявлении в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации исходящей корреспонденции, либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

2) в случае поступления решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в Администрации:

- устанавливает личность заявителя по документам, удостоверяющим личность;

- знакомит заявителя с содержанием выдаваемого договора безвозмездного пользования,

- выдает экземпляр договора безвозмездного пользования под роспись в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

При получении договора безвозмездного пользования заявитель собственноручно вписывает свою фамилию, имя и отчество, ставит подпись во всех экземплярах договора.

б) при наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией и регламентом работы МФЦ.

3.28.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.28.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня поступления результата муниципальной услуги специалисту Администрации, ответственному за его выдачу. 

3.28.3. Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о фактической дате выдачи (направления) результата муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,

выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.29. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию, в МФЦ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.29.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.29.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Администрации, МФЦ делаются копии этих документов);

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии с пунктом 3.25. настоящего Административного регламента.

3.29.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня поступления зарегистрированного заявления:

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Основанием принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является отсутствие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.29.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.29.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня поступления в Администрацию, МФЦ заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.29.6. Результатом процедуры является:

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном пунктом 3.28. настоящего Административного регламента.

3.29.7. Фиксацией результата выполненной административной процедуры является внесение специалистом Администрации, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в журнал регистрации исходящей корреспонденции информации о регистрационном номере исходящей документации (исправленного документа или мотивированного отказа) и ее фактической дате выдачи (направления).

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Администрации.

Контроль за деятельностью Администрации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем.

4.2. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Администрации заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Администрации заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Администрации может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В

ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА "ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ",

А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, Руководителя Администрации, на решение и действия (бездействие) Администрации, Руководителя Администрации.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается сайте Администрации, в ЕПГУ, в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми", а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 2012 г. N 592 "Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников".

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества

в безвозмездное пользование"

Перечень признаков заявителей и комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Перечень признаков заявителей

Таблица 1

	N

п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" (отказ в предоставлении муниципальной услуги)

	1.
	Категория заявителя
	1. Без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.

2. С проведением конкурса или аукциона.

3. Путем получения муниципальной преференции.


Комбинации значений признаков, каждая из которых

соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 2

	N варианта
	Комбинация значений признаков

	1
	Результат предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" (без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством)

	2
	Результат предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" (с проведением конкурса или аукциона)

	3
	Результат предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование" (путем получения муниципальной преференции)


Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование"

	N заявления

			
				Орган обрабатывающий заявление на предоставление услуги



	Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Полное наименование индивидуального предпринимателя
	

	ОГРНИП
	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации заявителя /

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства заявителя /

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в безвозмездное пользование недвижимое (движимое) имущество

по адресу: _________________________________________________________________________ .

Общая площадь _____________ кв.м.

Срок установить с "____" __________ 20__ г. на _______ дней/месяцев/лет.

Вид деятельности ___________________________________________________

Для использования под__________________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества

в безвозмездное пользование"

	N запроса

Орган обрабатывающий запрос на предоставление услуги



	Данные заявителя (юридического лица)

	Полное наименование юридического лица (в соответствии с учредительными документами)
	

	Организационно-правовая форма юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Почтовый адрес

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в безвозмездное пользование недвижимое (движимое) имущество по адресу:_______________________________________________________________.

Общая площадь _____________ кв.м.

Срок установить с "____" __________ 20__ г. на ________дней/месяцев/лет.

Вид деятельности ___________________________________________________

Для использования под ____________________________________________

	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	3
	

	
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата
	

	

	Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Дата выдачи
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	


	
	
	

	Дата
	
	Подпись/ФИО


Приложение N 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества

в безвозмездное пользование"

Форма

(на бланке Администрации)

____________________________________________

___________________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

Решение об отказе предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления принято решение об отказе предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________ __

____________________________________________________________________ __

____________________________________________________________________ ___

Дополнительно информируем:

____________________________________________________________________ __

указывается дополнительная информация (при необходимости)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

__________________________________ ________________________

(уполномоченное должностное лицо Администрации) (подпись, ФИО)


[image: image30.wmf]

«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                  
 Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 апреля 2025 год                                                                               № 42

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий».

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг»:

- от 08.06.2015 № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений»»;

- от 11.05.2016г. № 79 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений»»;

- от 29.06.2018г. № 74 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений»»;

- от 06.05.2020г. № 58 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 08.06.2015 года № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений»».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                      А.В.Лодыгин

УТВЕРЖДЕН

 постановлением 

администрации сельского

поселения «Югыдъяг»

от 22.04.2025г. № 42 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий»
I.  Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрации сельского поселения «Югыдъяг» (далее – орган местного самоуправления) муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий» (далее соответственно – Административный регламент, Регламент, Муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению органом местного самоуправления Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.3. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, состоящие в органе местного самоуправления на учете в рамках Жилищного кодекса Российской Федерации, федеральных законов и законов Республики Коми.

1.4. От имени заявителей в целях получения Муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представители заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги.

1.6. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.7. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий».

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Югыдъяг».

В соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным центром (далее – МФЦ, многофункциональный центр), МФЦ осуществляет прием документов заявителей, а также выдачу результата муниципальной услуги, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

     Возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

2.3. Для получения Муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр, уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части возможности (невозможности) принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

2.4.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий»:

1) справка об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее – справка об очередности) согласно приложению № 3 к Административному регламенту;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

1) документ, выданный в результате ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»:

1) дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается.

2.6. Выдача результата Муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации решений о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги на бумажном носителе, или в личном кабинете на ЕПГУ. Иных информационных систем, в которых фиксируется факт получения заявителем результата Муниципальной услуги, не имеется.

2.7. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены следующим способом:

2.7.1. в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в органе местного самоуправления;

2.7.2. в случае обращения за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр (далее – МФЦ) – непосредственно в МФЦ;

2.7.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ, Портал) и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – в личном кабинете на ЕПГУ.

2.7.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

В ЕПГУ результатом предоставления Муниципальной услуги является решение о предоставлении Муниципальной услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя.

Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ в день формирования при обращении за предоставлением Муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления подлежат обязательному размещению на ЕПГУ, в случае, если заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано посредством ЕПГУ.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги.

Документом, содержащим решение о признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Документом, содержащим решение об отказе в признании граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги может быть получен при личном посещении уполномоченного органа.

В случае подачи запроса почтовой связью результат муниципальной услуги направляется почтовой связью по месту жительства заявителя.

При указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ – уполномоченный орган направляет в МФЦ для выдачи заявителю документы путем передачи их должностному лицу МФЦ, ответственному за доставку документов.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в органе местного самоуправления или в ЕПГУ, составляет:

2.8.1. при регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в органе местного самоуправления – 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2.8.2. при регистрации заявления и прилагаемых к нему документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в ЕПГУ – 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В Органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Орган;

В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на официальном сайте Органа;

В многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

2.9.1 Срок предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.9.2 Срок предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также должностных лиц органа местного самоуправления размещается на официальном сайте органа местного самоуправления – https://yugydyag-r11.gosweb.gosuslugi.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме
2.10. Для получения Муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется в орган местного самоуправления заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к Регламенту (подпись гражданина на заявлении удостоверяется нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо заявление подписывается гражданином лично в органе местного самоуправления в присутствии специалиста, осуществляющего прием документов).

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также предоставляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления ной услуги:

( в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

( дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявление осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

К заявлению заявитель самостоятельно прилагает следующие документы в 1 экземпляре:

1) Основной документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются путем направления запроса с использованием СМЭВ.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо УКЭП, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае представления документов на бумажном носителе посредством личного обращения в орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

В случае если в интересах заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

2.11. Документы, указанные в пункте 2.13 Административного регламента, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.

Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении не должен превышать 100 Мбайт.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые заявитель должен предоставить самостоятельно

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (1 экземпляр, подлинный).

В случае направления заявления посредством Портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).

Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»:

1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).

2.13.1 . Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (для варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий»), находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) копия решения о принятии на учет граждан заявителя и указанных в заявлении членов его семьи.

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ представления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.

2.13.3. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган заявление, а также прилагаемые к нему документы, предусмотренные Административным регламентом, одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) В электронной форме:

посредством Портала.

2) На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые заявитель вправе представить по собственной

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- копия решения о принятии на учет граждан заявителя и указанных в заявлении членов его семьи.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ представления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление заявителем заявления и документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов).

2.14.1. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует работник органа местного самоуправления либо МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

2.14.2. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом органа местного самоуправления и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.

2.14.3. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.14.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.14.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.16.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий»:

1) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;

3) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;

4) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

5) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента.

2.16.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

1) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуге документах.

2.16.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»:

1) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ.

2.151 Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги также и в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения документов, обратившись с соответствующим заявлением в МФЦ или уполномоченный орган.

2.152 Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Внесение изменений в документы, выданные по результатам предоставления Муниципальной услуги, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа местного самоуправления, осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр
2.18. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления

о предоставлении муниципальной услуги

2.19. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги в орган местного самоуправления, регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется специалистом органа местного самоуправления, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги в день поступления такого заявления в орган местного самоуправления.

2.20. При обращении заявителя за предоставлением Муниципальной услуги через ЕПГУ, регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в день получения заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством ЕПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в органе местного самоуправления в день его подачи. Заявление, направленное посредством ЕПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в органе местного самоуправления на следующий рабочий день.

При подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ или официального сайта органа местного самоуправления заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалистом органа местного самоуправления, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, официальном сайте органа местного самоуправления обновляется до статуса «принято».

Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

2.21. Здание (помещение) органа местного самоуправления оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

2.22. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга должно соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям Муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

( условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

( возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

( сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

( надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

( дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

( допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

( допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

( оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления Муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами, и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения заявлений о предоставлении Муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:

( сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;

( контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

( контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

( информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение Муниципальной услуги в полном объеме.

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.23. Показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя <*>

	I. Показатели доступности

	1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	2. Возможность подачи заявления на получение Муниципальной услуги и документов в электронной форме
	да/нет
	да

	3. Своевременное предоставление Муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления Муниципальной услуги)
	да/нет
	да

	4. Предоставление Муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	5. Доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	6. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	7. Получение результата предоставления Муниципальной услуги
	да/нет
	да

	II. Показатели качества

	1. Удельный вес запросов граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан в Уполномоченном органе
	%
	100

	2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве запросов на предоставление Муниципальной услуги в Уполномоченном органе
	%
	0


 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не предусмотрены.

2.25. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления посредством ЕПГУ.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.


III.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Варианты предоставления муниципальной услуги

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления Муниципальной услуги.
3.1.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (вариант предоставления № 1);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах № 2);

3) выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги № 3).

Административная процедура «Профилирование заявителя»

3.2. Профилирование заявителя представляет собой определение необходимого заявителю варианта предоставления Муниципальной услуги.
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его анкетирования.
3.3. Анкетирование заявителя осуществляется с целью определения признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги в соответствии с Приложением № 1 к Административному регламенту.
3.4. Установленный по результатам профилирования вариант Муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги
Вариант предоставления № 1
Административная процедура
«Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для варианта предоставления № 1»
3.5. Срок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий» не должен превышать 15 календарных дней со дня предоставления заявления о предоставлении справки об очередности.
3.5.1. Результатами предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом являются:
1) справка об очередности;

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
прием заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуге;

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Описание административной процедуры приема заявления и прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).
3.5.4. Для получения варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий» заявителем представляются следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (1 экземпляр, подлинный).

В случае направления заявления посредством Портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).

Вместе с указанными в настоящем подпункте копиями документов заявитель одновременно представляет их оригиналы либо копии, верность которых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных действий, либо выдавшими такие документы органами и организациями. Копии документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригиналы возвращаются лицу, представившему их.

3.5.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) копия решения о принятии на учет заявителя и указанных в заявлении членов его семьи.

3.5.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:

непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления);

в уполномоченный орган через МФЦ;

посредством Портала.

3.5.7. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ - проверка документа, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

При подаче заявления посредством Портала - использование электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.5.8. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы представителем заявителя, наделенным соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке.

3.5.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

представление заявителем заявления и документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов).

3.5.10. Прием заявления и прилагаемых документов осуществляется:

в случае обращения за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган или посредством Портала - работником уполномоченного органа;

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - работником МФЦ.

3.5.11. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц).

3.5.12. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 15 минут.

3.5.13. При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе личного приема работник, ответственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя);

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №2 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна».

Работник уполномоченного органа сличает представленные заявителем (представителем) экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на каждой странице).

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов в 2 экземплярах, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов.

Далее работник МФЦ передает заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного органа или МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник уполномоченного органа оформляет расписку о приеме документов согласно приложению № 4 к Административному регламенту, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов, согласно приложению № 5 к Административному регламенту.

3.5.14. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые документы;

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем), в случае, если заявитель (представитель) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган.

3.5.15. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные Административным регламентом, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности или при наличии иных оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных настоящим Административным регламентом, уполномоченный орган в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких оснований для отказа принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов.

Работник уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов в электронной форме.

Уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка, допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии соответствующего основания).

В случае отказа в приеме заявления и прилагаемых документов в электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечиваются:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, предусмотренных Административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, иные документы, предусмотренные Административным регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления - 1 рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке заявлению присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления уполномоченным органом, заявлению в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов».

3.5.16. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Республики Коми, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется в течение 1 рабочего дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФЦ в уполномоченный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.

Первый экземпляр реестра остается у работника уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

3.5.17. Описание административной процедуры рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.18. После поступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган работник уполномоченного органа проводит анализ заявления и прилагаемых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.19. В случае непредставления заявителем документа, предусмотренного пунктом 2.13.1 Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги работник уполномоченного органа осуществляет проверку наличия копии решения о принятии на учет в распоряжении уполномоченного органа.

3.5.20. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме письма, в котором указываются соответствующие основания.

Указанное письмо подписывается руководителем уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке.

3.5.21. При наличии соответствующих оснований для предоставления муниципальной услуги работником уполномоченного органа подготавливается справка об очередности согласно приложению № 4 к Административному регламенту.

3.5.22. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче заявителю в течение 15 календарных дней со дня приема заявлений и прилагаемых документов.

3.5.23. Описание административной процедуры передачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.24. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги подлежат передаче в МФЦ для выдачи заявителю (представителю).

Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного органа.

Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

3.5.25. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ;

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;

в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала - в форме электронного документа или непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал);

в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу - в виде электронных документов и (или) электронных образов документов в МФЦ.

3.5.26. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ №Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

3.5.27. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю по экстерриториальному принципу МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов и (или) электронных образов документов выдается в МФЦ.

При выдаче документов работник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

3.5.28. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в уполномоченном органе.

3.5.29. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, в порядке, определенном Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

Вариант предоставления № 2
Административная процедура
«Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

3.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» составляет 5 рабочих дней.

3.7. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.8. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» выполняются следующие административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок согласно приложению № 7 к Регламенту);

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

3.9. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае если в результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.10. Описание административной процедуры исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах работник уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочего дня.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение 2 рабочих дней.

3.11. Описание административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдается исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Вариант предоставления № 3
Административная процедура
«Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»

3.12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» составляет 5 рабочих дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» выполняются следующие административные процедуры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа.

В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, взамен пришедшего в негодность заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления установленными Регламентом способами, с заявлением в произвольной форме с обоснованием необходимости выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документами, предусмотренными Административным регламентом

Описание административной процедуры подготовки дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномоченного органа, подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю заявителя).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» работник уполномоченного органа подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого документа, находящегося в архиве уполномоченного органа.

На лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись «Дубликат».

Описание административной процедуры выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

По результатам подготовки дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю выдается соответствующий дубликат.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Администрации.

Контроль за деятельностью Администрации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем.

4.2. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не реже 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых Администрации заявлений, иных документов, принятых от заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу Администрации заявлений, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Администрации может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА "ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ", А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, Руководителя Администрации, на решение и действия (бездействие) Администрации, Руководителя Администрации.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается сайте Администрации, в ЕПГУ, в государственной информационной системе Республики Коми "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми", а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 2012 г. N 592 "Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников".
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации

об очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
	Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

	№ п/п
	Общие признаки
	Категории заявителей

	1
	2
	3

	1.
	Граждане Российской Федерации, состоящие на учете для улучшения жилищных условий, либо в силу наделения заявителями, их представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Категории, указанные в пункте 1.3. Административного регламента

	Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Комбинации признаков
	Вариант предоставления муниципальной услуги

	1.
	Граждане Российской Федерации, состоящие на учете для улучшения жилищных условий, либо в силу наделения заявителями, их представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Вариант предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 1 пункта 3.1.1 пункта 3.1 раздела III Административного регламента

	2.
	Заявители, ранее обратившиеся за получением муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий», по результатам предоставления которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками.

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться представители заявителя, указанные в пункте 2 подраздела I.II раздела I настоящего Административного регламента.
	Вариант предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 2 пункта 3.1.1 пункта 3.1 раздела III Административного регламента

	3.
	Заявители, ранее получившие муниципальную услугу «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий», обратившиеся за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления.

От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Вариант предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте 3 пункта 3.1.1 пункта 3.1 раздела III Административного регламента


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об

очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

	ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
	

	 
	 
	

	
	 
	

	
	от гражданина(ки)
	 
	

	
	 
	(фамилия)
	

	
	 
	

	
	(имя)
	

	
	 
	,
	

	
	(отчество)
	 
	

	
	зарегистрированного(ой) по месту

жительства по адресу:
	

	
	 
	

	
	(почтовый индекс, населенный пункт,
	

	
	 
	

	
	улица, номер дома, корпуса, квартиры)
	

	
	тел.
	 
	

	
	паспорт серия
	 
	номер
	 
	

	
	выдан
	 
	

	
	дата выдачи
	 
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
	

	Прошу выдать справку об очередности в списке граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий, мне/моей семье из __________ человек, состоящих на учете для улучшения жилищных условий, в муниципальном образовании ___________________________ совместно со мной, в том числе:
	

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	Я индивидуально/с указанными членами моей семьи принят на учет в качестве нуждающегося/нуждающихся в жилом помещении.

Я являюсь членом семьи и состою совместно с

	 

	(Ф.И.О.)

	(в составе семьи) на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	 

	Сообщаю о наличии/отсутствии документа, подтверждающего принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по списку граждан

	 

	 

	Сообщаю о наличии/отсутствии документа, подтверждающего прохождение перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	 

	 

	Сообщаю о наличии/отсутствии сведений о перемене фамилии, имени, отчества

	 

	 

	Сообщаю о наличии/отсутствии сведений об изменении адреса регистрации по месту жительства

	 

	 

	Я (и указанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом местного самоуправления любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения соответствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (и указанные дееспособные члены моей семьи) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

	Приложение:
	 
	документов, необходимых для рассмотрения заявления,

	
	 
	

	на
	 
	листах.

	 
	Подписи заявителя

и всех дееспособных

членов его семьи

	Место для оттиска штампа

о дате и времени принятия

заявления со всеми

необходимыми документами
	 

	
	(Ф.И.О.)

	
	 

	
	(Ф.И.О.)

	
	 

	
	(Ф.И.О.)

	 
	"____" ____________________ г.


Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об

очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

	ФОРМА СПРАВКИ
об очередности граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий

	Угловой штамп

уполномоченного

по учету органа
	 

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	 

	
	(адрес заявителя)

	СПРАВКА
об очередности предоставления граждан, состоящих на учете для улучшения жилищных условий

	(Ф.И.О. заявителя), составом семьи _______ человек, в том числе: (Ф.И.О. членов семьи), состоит(ят) на учете граждан для улучшения жилищных условий в муниципальном образовании

	Населенный пункт __________________с ________ года на основании решения

	 

	от
	 
	N
	.

	 

	По состоянию на
	год порядковый номер
	.

	 

	Последнее обновление документов в
	году.

	 

	Заместитель руководителя

	уполномоченного органа
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об

очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

	РАСПИСКА
в получении документов, представленных заявителем
 

	Настоящим удостоверяется, что заявитель
	 

	 
	(Ф.И.О.)

	представил(а) следующие документы (с указанием количества и формы представленного документа):

	 

	 

	 

	 

	 

	Выдал расписку
	 

	 
	(Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы)

	"___"____________ 20___ г.

	Документы выдал:
	 

	 
	(Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы)

	Документы получил:
	 

	 
	(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об

очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

	РАСПИСКА
об отказе в приеме документов, представленных заявителем

	 

	Настоящим удостоверяется, что заявителю
	 

	 
	 

	(Ф.И.О.)

	отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма", по следующим основаниям:

	 

	 

	 

	 

	 

	Выдал расписку
	 

	 
	(Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приеме документов)

	"___"____________ 20___ г.


Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об

очередности граждан, состоящих

на учете для улучшения

жилищных условий»

Орган местного самоуправления

________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

________________________________________,

проживающего по адресу: _________________

________________________________________,

тел., E-mail (при наличии): _________________

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Прошу исправить допущенные опечатки (ошибки) в выданных мне документах в связи с ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Способ информирования о результате рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):

- лично;

- почтовым отправлением.

____________ _________________________________

(дата) (подпись, расшифровка подписи)

Отметка о регистрации

(дата, вх. №)
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
  22 апреля 2025 год                                                                               № 43

пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" за I квартал 2025 года
В соответствии со ст.264.2 п.5 Бюджетного кодекса РФ администрация сельского поселения "Югыдъяг"  постановляет:

Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг" за I  квартал 2025 года по доходам в сумме  4108342,12 руб., по расходам 3762668,26  руб, с превышением  доходов над расходами (профицитом) в сумме 345673,86 рублей.
 Глава сельского поселения «Югыдъяг»                       А.В.Лодыгин             
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25  апреля  2025 года                                                                                      №  44

                                                                                                п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адреса

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»,  Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101001:87 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица  Мира, дом 5.

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29  апреля  2025 года                                                                                №  45

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101004:197 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Взлётная, земельный участок 25. 

2. Объекту адресации присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Взлётная, дом 25.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29 апреля 2025 года                                                                                          № 46

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми
О проведении инвентаризации муниципального имущества на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» 
Во исполнение распоряжения Правительства Республики Коми от 18 марта 2025 года № 114-р, в целях актуализации состава муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», администрация сельского поселения «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить План мероприятий по проведению инвентаризации муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», в 2025 году (далее - План) согласно приложению № 1.

2. Утвердить состав комиссии по проведению инвентаризации муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», в 2025 году (далее - Комиссия) согласно приложению № 2.

3. Утвердить порядок проведения инвентаризации муниципального имущества муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», в 2025 году (далее - Порядок) согласно приложению № 3.

4. Комиссии обеспечить исполнение Плана в установленные сроки.

5. Администрации сельского поселения «Югыдъяг» представить Отделу по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района «Усть-Куломский» до 1 марта 2026 года аналитические материалы по результатам проведенной инвентаризации и предложения по эффективному использованию состовляющего муниципального имущества муниципальной казны муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.

7.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации СП «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                         А.В.Лодыгин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения «Югыдъяг»

от «29» апреля 2025г. № 46

(Приложение №1) 

ПЛАН

мероприятий по проведению инвентаризации муниципального имущества

в МО СП «Югыдъяг" в 2025 году

	N 

п/п
	Мероприятия
	Результат исполнения мероприятий


	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения мероприятия

	Инвентаризация имущества муниципального образования, составляющего имущество казну муниципального образования

	1.
	Создание комиссии по инвентаризации имущества муниципального образования, составляющего имущество казны муниципального образования
	Принятие Администрацией с.п. «Югыдъяг» распоряжения о проведении инвентаризации муниципального имущества и создании комиссии по проведению инвентаризации имущества муниципального образования, составляющего имущество казны муниципального образования
	Глава АСП «Югыдъяг»
	 до 30.04.2025

	2.
	Проведение инвентаризации имущества муниципального образования, составляющего имущество казны муниципального образования
	Подготовка и утверждение органом по управлению муниципальным имуществом: акта инвентаризации, инвентаризационных описей, фотоматериалов, составляющих имущество казны муниципального образования
	Глава АСП «Югыдъяг»
	до 30.12.2025

	3.
	Подготовка предложений по оптимизации дальнейшего использования имущества муниципального образования, составляющего имущество казны муниципального образования
	Подготовка предложений по дальнейшему использованию имущества муниципального образования, составляющего имущество казны муниципального образования.
	Глава АСП «Югыдъяг»
	до 30.01.2026

	Подведение итогов инвентаризации имущества муниципального образования

	4.
	Актуализация данных автоматизированной системы "Учет и управление объектов государственной собственности Республики Коми и муниципальной собственности" (АСУС) на основании представленных материалов инвентаризации муниципального имущества 
	Актуализация баз данных реестров автоматизированной системы "Учет и управление объектов государственной собственности Республики Коми и муниципальной собственности " (АСУС).
	Глава АСП «Югыдъяг»
	2025-2026гг.

	
	


Приложение №3

к постановлению администрации

сельского поселения «Югыдъяг»

от «29» апреля 2025г. № 46

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МО СП "ЮГЫДЪЯГ"

I. Общие положения

1. Настоящие Порядок проведения инвентаризации муниципального имущества муниципального образования сельского поселения "Югыдъяг", (далее соответственно - Порядок, инвентаризация, имущество), устанавливает процедуру проведения инвентаризации муниципального имущества МО СП "Югыдъяг":

а) муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями или на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями (далее-балансодержатели):

-недвижимое имущество (здания, помещения, объекты незавершенного строительства, земельные участки);

-движимое имущество;

б) находящихся в муниципальной собственности акций (долей в уставном капитале) хозяйственных обществ;

в) ценных бумаг;

г) иного находящегося в муниципальной собственности имущества, в том числе переданного третьим лицам в пользование, аренду, залог и по иным основаниям (имущество муниципальной казны):

-недвижимое имущество (здания, помещения, объекты незавершенного строительства, земельные участки);

-движимое имущество.

2. Основными целями и задачами проведения инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия объектов инвентаризации (за исключением имущества, указанного в подпункте «б» пункта 1 настоящего Порядка), их характеристик и сопоставление последних с бухгалтерскими данными и данными Реестра муниципального имущества;

- выявление неучтенных объектов муниципального имущества;

- определение технического состояния объектов муниципального имущества и возможности дальнейшей их эксплуатации (за исключением имущества, указанного в подпункте «б» пункта 1 настоящего Порядка);

- проверка полноты отражения учетных данных;

- приведение учетных данных в соответствие с бухгалтерским учетом;

- приведение учетных данных в соответствие с Реестром муниципального имущества МО СП "Югыдъяг";

- выявление неэффективно используемых, неиспользуемых или используемых не по назначению объектов муниципального имущества, а также нарушений в их использовании (за исключением имущества, указанного в подпункте «б» пункта 1 настоящего Порядка).

6. Мероприятия по инвентаризации муниципального имущества проводятся в соответствии со сроками, установленными Планом мероприятий по проведению инвентаризации муниципального имущества МО СП "Югыдъяг", включая имущество сельских поселений муниципального образования, утвержденным приложением № 1 к настоящему постановлению (далее - План).

II. Порядок проведения инвентаризации имущества,

закрепленного на праве оперативного управления

за муниципальными учреждениями, и хозяйственного ведения

за муниципальными унитарными предприятиями 

МО СП "Югыдъяг"

1. Для проведения инвентаризации администрацией СП «Югыдъяг» создается комиссия по инвентаризации муниципального имущества МО СП "Югыдъяг",  (далее - Комиссия). 

Состав Комиссии утвержден приложением № 2 к настоящему постановлению.

Администрацией сельского поселения создается рабочая группа по инвентаризации муниципального имущества. В состав рабочих групп рекомендуется включить не менее 3 специалистов, в том числе руководителя, главного бухгалтера либо лицо, к компетенции которого относится учет имущества, и иных специалистов организации.

Персональный состав рабочей группы администрации сельского поселения, а также их работы утверждаются приказом (распоряжением) администрации сельского поселения «Югыдъяг».

2. Инвентаризация муниципального имущества осуществляется по месту нахождения объекта (за исключением имущества, указанного в подпункте «б» пункта 1 настоящего Порядка) рабочими группами, которые обеспечивают и несут ответственность за полноту и точность внесения в Акт инвентаризации фактических данных об объектах инвентаризации, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

3. При проведении инвентаризации рабочие группы в соответствии с поставленными перед ними задачами выполняют следующие работы:

3.1. проверяют наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

3.2. проверяют наличие и состояние технической документации объектов недвижимого имущества, кадастровых паспортов, свидетельств о государственной регистрации права;

3.3. проверяют наличие документов на объекты недвижимого имущества, подтверждающие право владения или пользования муниципальным имуществом, переданным третьим лицам или принятым балансодержателем в аренду.

3.4. проводят осмотр объектов муниципального имущества. 

4. При выявлении фактов отсутствия учетных документов или несоответствия учетных данных фактическим в инвентаризационную опись и карты учета включаются фактические показатели и отражаются факты несоответствия или отсутствия документов.

Сведения об объектах инвентаризации вносятся в инвентаризационную опись по наименованию в соответствии с технической документацией, либо, при ее отсутствии, в соответствии с основным назначением объекта. Если объект инвентаризации подвергся восстановлению, реконструкции, капитальному ремонту, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то сведения о нем вносятся в инвентаризационную опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

В отношении транспортных средств рекомендуется проводить сверку информации, полученной в ходе инвентаризации, с данными ОГИБДД ОМВД РФ по Усть-куломскому району.

В случаях обнаружения рабочими группами после инвентаризации ошибок в инвентаризационной описи или в картах учета, они должны заявить об этом председателю Комиссии. Комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок. 

5. По результатам инвентаризации рабочими группами составляется акт инвентаризации по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку, который подписывается всеми членами рабочей группы.

6. Сведения о результатах инвентаризации имущества (акты инвентаризации объектов муниципального имущества, инвентаризационные описи, карты учета, а также фото или видео материалы на электронном носителе) прошитые вместе и скрепленные печатью по каждому балансодержателю отдельно, в том числе по администрации сельского поселения, с указанием фамилии, имен, отчества и контактного телефона исполнителя представляются в администрацию МР «Усть-Куломский» с сопроводительным письмом в сроки, установленные Планом мероприятий.

7. После завершения инвентаризации муниципального имущества Комиссией готовится аналитическая записка, в которой отражается объем, состав и структура муниципального имущества МО СП «Югыдъяг», а также предложения по оптимизации структуры муниципального имущества, прошедшего процедуру инвентаризации.

Аналитическая записка, подписанная всеми членами Комиссии, представляется в Комитет Республики Коми имущественных и земельных отношений для последующего представления в Правительство Республики Коми.

III. Порядок проведения инвентаризации муниципального имущества, 

составляющего муниципальную казну СП "Югыдъяг"

1. Для проведения инвентаризации муниципального имущества МО СП "Югыдъяг" в составе муниципальной казны сельского поселения «Югыдъяг» (далее - имущество казны) администрацией СП «Югыдъяг» создается рабочая группа по инвентаризации муниципального имущества. В состав рабочей группы включаются не менее 3 специалистов, в том числе руководителя, главного бухгалтера либо лица, к компетенции которого относится учет имущества, и иных специалистов.

2. Инвентаризация имущества казны осуществляется по месту нахождения объекта рабочей группой, которая обеспечивает и несет ответственность за полноту и точность внесения в Акт инвентаризации фактических данных об объектах инвентаризации, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

3. При проведении инвентаризации рабочая группа в соответствии с поставленными перед ней задачами выполняет следующие работы:

3.1. проверяет наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

3.2. проверяет наличие и состояние технической документации имущества казны, кадастровых паспортов, свидетельств о государственной регистрации права;

3.3. проверяет наличие документов на имущество казны, подтверждающие право владения или пользования муниципальным имуществом, переданным третьим лицам в аренду;

3.4. проводит осмотр имущества казны. 

При выявлении фактов отсутствия учетных документов или несоответствия учетных данных фактическим в инвентаризационную опись и карты учета включаются фактические показатели и отражаются факты несоответствия или отсутствия документов.

Сведения об объектах инвентаризации вносятся в инвентаризационную опись по наименованию в соответствии с технической документацией, либо, при ее отсутствии, в соответствии с основным назначением объекта. Если объект инвентаризации подвергся восстановлению, реконструкции, капитальному ремонту, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то сведения о нем вносятся в инвентаризационную опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

В отношении транспортных средств рекомендуется проводить сверку информации, полученной в ходе инвентаризации, с данными ОГИБДД ОМВД РФ по Усть-Куломскому району.

В случаях обнаружения рабочей группой после инвентаризации ошибок в инвентаризационной описи или в картах учета, она должна заявить об этом председателю Комиссии. Комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок.

4. По результатам инвентаризации рабочей группой составляется акт инвентаризации по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку, который подписывается всеми членами рабочей группы.

5. Сведения о результатах инвентаризации имущества казны (акты инвентаризации объектов муниципального имущества, инвентаризационные описи, карты учета, а также фото или видео материалы на электронном носителе) прошитые вместе и скрепленные печатью, с указанием фамилии, имени, отчества и контактного телефона исполнителя представляются в Комиссию с сопроводительным письмом в сроки, установленные Планом мероприятий.

6. После завершения инвентаризации имущества казны Комиссией готовится аналитическая записка, в которой отражается объем, состав и структура имущества казны СП «Югыдъяг», а также предложения по оптимизации структуры муниципального имущества, прошедшего процедуру инвентаризации.

Приложение N 1

к Порядку проведения инвентаризации 

муниципального имущества

Акт инвентаризации

муниципального имущества

от «____» __________20____г.

В соответствии с распоряжением Правительства Республики Коми от 18 марта 2025г. № 114-р проведена инвентаризация муниципального имущества_________________

______________________________________________________________________________

                                      (наименование муниципального образования)

Администрация муниципального образования несет ответственность за полноту и достоверность представленной информации.

Приложение: Инвентаризационная опись - всего на _____ листах.

	Рабочая группа

 по проведению   инвентаризации муниципального имущества


	Комиссия по проведению инвентаризации муниципального имущества




Приложение N 2

к Порядку проведения инвентаризации 

муниципального имущества

Инвентаризационная опись

муниципального имущества муниципального образования

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

Дата заполнения "___"___________ 20___ г.

Состав объектов учета

Движимое и недвижимое имущество

	1
	Общее количество объектов нед​ви​жи​мо​го иму​щества (зда​ния, помещения, соо​ру​же​ния)/ Общая площадь объектов недвижимого имущества, кв.м.
	

	2
	Общая балансовая стоимость объектов недвижимости, руб.
	

	3
	Общая остаточная стоимость объектов недвижимости, руб.
	

	4
	Общая площадь, занимаемая балансодержателем (за исключением площадей, предоставленных другим организациям), кв.м.
	

	5
	Общая площадь объектов недвижимости, не используемых по назначению (не вовлеченных в экономический оборот, пользование), кв.м.
	

	6
	Общая площадь объектов недвижимости, переданная в аренду (пользование), кв.м.


	

	7
	Количество арендаторов (пользователей), размещенных на всех площадях, ед.
	

	8
	Общее количество объектов незавершенного строительства, ед.
	

	9
	Балансовая стоимость / Остаточная стоимость объектов незавершенного строительства, руб.
	

	10
	Общее количество объектов интеллектуальной собственности, ед.
	

	11
	Балансовая стоимость / Остаточная стоимость объектов интеллектуальной собственности, руб.
	

	12
	Общее количество объектов движимого имущества, ед.
	

	13
	Балансовая стоимость движимого имущества, руб.
	

	14
	Остаточная стоимость движимого имущества, руб.
	

	Земельные участки

	15
	Общее количество земельных участков, пре​достав​лен​ных в пользование, в том числе государственная собственность на которые не разграничена, еди​ниц
	

	16
	Общая площадь земельных участ​ков, пре​достав​лен​ных в пользование (аренда, безвозмездное пользование), в том числе государственная собственность на которые не разграничена, кв.м
	

	17
	Количество земельных участков, не вовлеченных в экономический оборот, в том числе с расположенными на них объектами, единиц
	

	18
	Общая площадь земельных участков, не вовлеченных в экономический оборот, в том числе с расположенными на них объектами, кв.м
	


Объекты гражданской обороны

	 N п/п
	Местона-хождение (населенный пункт, улица, номер дома) 
	Класс защиты 
	Год ввода вэксплуатацию 
	Площадь,

кв.м 
	Вместимость,

чел.
	Объ-ем, куб.м
	Расположение       
	Балансовая стоимость,

тыс.

руб.
	Использование в мирное время

	
	
	убе-жи- ща 
	ПРУ
	
	
	
	
	встроенное 
	отдельно стоящее 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Данные, отраженные в форме, подтверждаем:

	Рабочая группа

по проведению инвентаризации муниципального имущества


	Комиссия по проведению инвентаризации муниципального имущества




Приложение N 3

к Порядку проведения инвентаризации 

муниципального имущества

Аналитическая записка 

по итогам инвентаризации муниципального имущества

(наименование муниципального образования)

"___"___________ 20___ г.

Примерное содержание:

- количество поселений на территории муниципального образования;

- количество подведомственных организаций, предприятий, учреждений, общее количество объектов;

- объем, состав и структура имущества, необходимого для исполнения соответствующих государственных функций (сколько в оперативном управлении, в хозяйственном ведении, в казне);

- %, состав и перечень объектов недвижимого имущества, требующих ремонта (капитального, текущего, находящиеся в аварийном состоянии);

- %, состав и перечень объектов недвижимого имущества, не используемого для исполнения государственных функций, предложения по дальнейшему использованию;

- количество незавершенных строительством объектов, предложения по дальнейшему использованию;

- нарушения в использовании объектов инвентаризации;

- предложения по оптимизации структуры проинвентаризированного муниципального имущества;

- состав имущества казны;

- муниципальный жилой фонд;

- другая информация, которую возможно отразить по итогам инвентаризации.

	Комиссия по проведению инвентаризации муниципального имущества




Информация предоставляется по имуществу муниципального образования района, имуществу поселений, а также сводная информация по всему муниципальному имуществу.
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация
ШУÖМ

Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12 мая   2025 года                                                                                      №  48

                                                                                                 п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером  11:05:0107010:121 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом 56.

2. Объекту адресации с кадастровым номером 11:05:0107010:143 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом 56, квартира 1.

3. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101004:93 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  56, квартира 2.

4. Объекту адресации с кадастровым номером   11:05:0107010:145 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  56, квартира 3. 

5. Объекту адресации с кадастровым номером   11:05:0107010:141 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  56, квартира 4.

6. Объекту адресации с кадастровым номером   11:05:0107010:144 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  56, квартира 5. 

7. Объекту адресации с кадастровым номером   11:05:0107010:142 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Комсомольская, дом  56, квартира 6.

8. Строку 61  Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг»  № 105  от  15  ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

9.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация
ШУÖМ

Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12  мая  2025 года                                                                                     №  49

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201002:378 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица В.Смолянка, земельный участок 6а. 

2. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201002:391  присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица В.Смолянка, дом 6а.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14  мая  2025 года                                                                                     №  50

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адреса

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101004:198 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Взлётная, земельный участок 26. 

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14   мая  2025 года                                                                                №  51

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адреса

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101001:1 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,  улица Советская, земельный участок 18/1. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 мая 2025 года                                                                                          №  52

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

 О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером  11:07:3201001:260 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица Сплавная, дом 9.

2. Объекту адресации с кадастровым номером  11:07:3201001:262 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица Сплавная, дом 9, квартира 1.

3. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201001:259 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица Сплавная, дом  9, квартира 2.

4. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3201001:261 присвоить адрес:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица Сплавная, дом  9, квартира 3.

5. Строку 704  Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг»  № 105  от  15  ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23 мая 2025 года                                                                                          №53

                                                                                                п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

 О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3101004:70 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг,улица Комсомольская, дом 52.

2. Объекту адресации присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 52, квартира 1.

3. Объекту адресации присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 52, квартира 2.

4. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3101004:88 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 52, квартира 3. 

5. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3101004:98 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 52, квартира 4.

6. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3101004:89 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 52, квартира 5.

7. Строку 57 Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг» № 105 от 15 ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

8.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23 мая 2025 года                                                                                          № 54

                                                                                                 п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

 О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 54.

2. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3101004:105 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 54, квартира 1. 

3. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3101004:103 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Югыдъяг, улица Комсомольская, дом 54, квартира 2.

4. Строку 60 Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг» № 105 от 15 ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23  мая   2025 года                                                                                          №  55

                                                                                                п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

 Об аннулировании адреса

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", Постановлением РФ от 22 мая 2015г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов правительства российской федерации», для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1.
Аннулировать адрес объекта  адресации с уникальным номером адреса объекта адресации в ГАР b1defeb5-3cf2-4e8a-8730-127c4c335ef2 :  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район «Усть-Куломский», сельское поселение «Югыдъяг», поселок Югыдъяг,  улица  Комсомольская, дом  52 квартира  6,  в связи прекращением  существования неактуального, неполного, недостоверного адреса и сведений о нем. На государственном кадастровом учете не состоял, объект выявлен в результате инвентаризации.

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава  сельского  поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23 мая 2025 года                                                                        № 56
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от  06 декабря 2022 года №  111«Об оплате труда  технического и обслуживающего персонала администрации сельского поселения «Югыдъяг»»
В целях упорядочения системы оплаты труда работников администрации сельского поселения «Югыдъяг», не относящихся к муниципальной  службе,  на основании Устава сельского поселения «Югыдъяг», решения Совета сельского поселения «Югыдъяг» от 09 декабря 2024 года № V-28/126 «Об утверждении структуры  администрации сельского поселения «Югыдъяг»» п о с т а н о в л я е т:

1.Приложение 1 постановления администрации сельского поселения «Югыдъяг» от  06 декабря 2022 года №  111«Об оплате труда  технического и обслуживающего персонала администрации сельского поселения «Югыдъяг»» изложить в редакции следующего содержания:
«Утверждено:

 постановлением администрации

сельского поселения «Югыдъяг»

от  06 декабря 2022 года № 111  

(приложение 1)

Должностные оклады работников технического персонала администрации 
	Наименование должности
	Должностной 
оклад, рублей

	Водитель легкового автомобиля
	4756,00

	Водитель грузового автомобиля
	4920,00

	Уборщик служебных  помещений
	4493

	Машинист-кочегар
	4409

	Подсобный рабочий
	4764


 ».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2025г.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                           А.В.Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

10 июня 2025 года                                                                                    № 58
Республика Коми
Усть-Куломский район
пст. Югыдъяг
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 30 декабря 2022года № 122 «Об утверждении муниципальной программы «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»  на 2022-2025 годы»»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» внести  постановление в постановление администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 30 декабря 2022года № 122 «Об утверждении муниципальной программы «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» на 2022-2025 годы»»  (далее-постановление) следующие изменения:

1. В названии постановления слова «2022» заменить на «2018».

2. В абзаце первом постановления слова «Усть-Кулом» заменить на слова «Югыдъяг».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                    А.В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

10 июня 2025 года                                                                                      № 59

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

Об организации и проведении рейтингового голосования (опроса) по отбору общественных территорий муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», подлежащих благоустройству в первоочередном порядке  в 2026 году в рамках реализации муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»  на 2018 – 2027 годы»
В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением  правительства РФ от 10.02.2017 № 169 «Об утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды, руководствуясь  Порядком организации и проведения рейтингового голосования по отбору общественных территорий муниципального образования сельского  поселения «Югыдъяг», подлежащих благоустройству в первоочередном порядке, утвержденным постановлением администрации сельского поселения «Югыдъяг» 05.04.2023 г. № 76,  в целях определения общественных территорий муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», подлежащих в первоочередном порядке благоустройству в 2026 году,  постановлением администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 23 декабря 2024 года  № 123 «Об утверждении муниципальной программы  «Формирование современной городской среды на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»» на 2018-2027 годы», на основании протокола  заседания общественной комиссии по реализации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды» № 3 от 05.06.2025 года, администрация сельского поселения «Югыдъяг» постановляет:
          1. Назначить на территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг» проведение рейтингового голосования в целях определения общественной территории, подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2026 году в рамках реализации муниципальной программы «Формирование комфортной городской среды муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг»  на 2018 - 2027 годы» с 16.06.2025 г. с 08:00 ч. по 29.06.2025г. до 20:00 ч.

2. Утвердить формы проведения рейтингового голосования по отбору общественной территории муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году:



- интернет – голосование


3.Установить, что в голосовании учувствуют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 14 лет и зарегистрированные на территории сельского поселения «Югыдъяг».

4. Утвердить Перечень  общественных территорий, представленных  на рейтинговое голосование: 

- Обустройство спортивной площадки  (1этап) на территории парка, расположенного по адресу: земельный участок № 38 ул.Комсомольская п.Югыдъяг (4 этап).

-Обустройство доски-граффити на территории парка, расположенного по адресу: земельный участок № 38 ул.Комсомольская п.Югыдъяг (4 этап).

5.Установить, что общественной территорией, подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2026 году, признается общественная территория, набравшая наибольшее количество голосов.

          6.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

          7. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                      А.В. Лодыгин   
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
16 июня 2025 года                                                                                   № 60

   пст.Югыдъяг

Усть-Куломский район

   Республика Коми
Об обеспечении безопасности людей

на водных объектах в период 2025 года
 В соответствии с Законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» постановляет:

1.Утвердить сроки купального сезона с 01 июля по 31 июля 2025 года.

2.  Оборудовать места массового отдыха населения у воды, согласно приложению.

3. Согласовать границы массового отдыха населения у воды с Усть-Куломским участком Центра ГИМС МЧС РФ РК в Усть-Куломском районе.

4. Очистить территории мест массового отдыха населения у воды от мусора.

5. Поместить на информационном стенде памятки по безопасности на воде.

6.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                        А.В. Лодыгин

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Югыдъяг»

от 16.06.2025г. № 60

Перечень 

пляжей и мест массового отдыха населения у воды 

	№ п/п
	Наименование водоема, месторасположение пляжа или места массового отдыха у воды
	Наименование пляжа или места массового отдыха у воды 
	Наименование владельца 
	Наличие спасательного поста
	Предполагаемая дата открытия

	Пляжи

	1
	озеро Важ Эжва (старица)
	место массового отдыха у воды
	Администрация СП «Югыдъяг»
	Нет  
	01.07.2025 г.


на территории сельского поселения «Югыдъяг»
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«Югыдъяг»  сикт овмöдчöминлöн  администрация  
______________________            ШУÖМ___ _______________________                                 
  Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25 июня 2025 года                                                                                  №  61

п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми
О переводе муниципального жилого фонда 

в специализированный жилищный фонд

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006  № 42 «Об утверждении правил отнесения жилых помещений к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», Уставом муниципального  образования  сельского  поселения  «Югыдъяг»,  администрация сельского поселения «Югыдъяг»  постановляет:

1. Перевести квартиру муниципального жилого фонда, расположенную  по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, пст.Белоборск, ул.Комсомольская д.5 кв.1 в  специализированный муниципальный жилищный фонд.

2. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».
Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                       А.В.Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27 июня   2025 года                                                                                  № 63

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

   В соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», руководствуясь Уставом сельского поселения «Югыдъяг», заявлением граждан, постановляет:

Создать межведомственную комиссию для оценки и обследования  жилых помещений, расположенных по адресу:

1) п.Югыдъяг, ул.Комсомольская, д.29

2) п.Югыдъяг, ул.Комсомольская, д.80

3) п.Югыдъяг, ул.Комсомольская, д.14

4) п.Югыдъяг, ул. Советская д.7 кв.1

5) п.Смолянка, ул.Сплавная д.2

6) п.Смолянка, ул.Сплавная д.9

7) п.Смолянка ул.Сплавная д.11

8) п.Смолянка ул.Центральная д.24

в следующем составе:

Лодыгин А.В. - глава сельского поселения "Югыдъяг", председатель комиссии;

Члены комиссии:

Прокопивнюк Э. И. -  ведущий специалист  администрации сельского поселения «Югыдъяг»; 

Коноплёва  Г.О. - заведующий отделом архитектуры и градостроительства - главный архитектор администрации МР «Усть-Куломский»  (по согласованию);     

Деринг С.И.  -  начальник  государственной жилищной инспекции по Усть-Куломскому району (по согласованию); 

Савельева Л.Ю. - начальник территориального отдела управления федеральной службы по надзору в сфере  защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике  Коми в Усть-Куломском районе (по согласованию).

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                  А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01 июля 2025 года                                                                                      № 64

                                                                                             п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201002:159 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка, улица Железнодорожная, дом 5.

2. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201002:189 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка, улица Железнодорожная, дом 5, квартира 1.

3. Объекту адресации с кадастровым номером   11:07:3201002:190 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка, улица Железнодорожная, дом 5, квартира 2.

4. Строку 614 Приложения к постановлению администрации сельского поселения «Югыдъяг» № 105 от 15 ноября 2022г.  «Об адресном реестре сельского поселения «Югыдъяг»» исключить.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01 июля 2025 года                                                                                       № 65

                                                                                               п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

 Об аннулировании адреса

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов", Постановлением Правительства РФ от 22 мая 2015г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов правительства российской федерации», для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1.
Аннулировать адрес объекта  адресации с уникальным номером адреса объекта адресации в ГАР fd95a030-dfcc-4299-b99d-3c7bd5d7a6a2:  Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район  Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка,  улица Железнодорожная, дом 2, квартира 3,  в связи прекращением  существования неактуального, неполного, недостоверного адреса и сведений о нем. На государственном кадастровом учете не состоял, объект выявлен в результате инвентаризации.

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин      
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01 июля 2025 года                                                                                   № 66

                                                                                                п.Югыдъяг

Усть-Куломский район

Республика Коми

О присвоении адресов 

    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов",  для упорядочения адресного    хозяйства,    администрация   сельского  поселения   «Югыдъяг» п о с т а н о в л я е т:

1. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201002:33 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка, улица Школьная, земельный участок 4.

2. Объекту адресации с кадастровым номером 11:07:3201001:27 присвоить адрес: Российская Федерация, Республика Коми, муниципальный район Усть-Куломский, сельское поселение Югыдъяг, поселок Смолянка, улица Школьная, дом 4.

3. Пункт 18 постановления администрации сельского поселения «Югыдъяг» от 03 сентября 2019 года № 63 «О присвоении адреса земельному участку.»  исключить.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Югыдъяг».

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                     А.В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025 года                                                                                              №  67

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.11 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 01, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.11 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                          А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  68

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.9 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 02, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.9 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                         А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  69

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Центральная д.24 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 03, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Центральная д.24 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  70

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.2 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 04, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Смолянка, ул.Сплавная д.2 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  71

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.29 аварийным, подлежащим сносу
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 05, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.29 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  72

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.14 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 07, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.14 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля 2025  года                                                                                              №  73

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.80 аварийным, подлежащим сносу

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключений межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг»  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ли реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 08, постановляет:

1.Руководствуясь заключением специализированной организации ГБУ РК «Рутико» признать  многоквартирный дом, расположенный по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Комсомольская д.80 аварийным и подлежащим сносу.

2.Организовать отселение физических лиц из многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, в срок до 31.12.2035г. включительно.

3.Собственникам помещений в многоквартирном доме, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить снос указанного дома в срок до 31.12.2035г.

4.Рекомендовать собственникам жилых помещений  многоквартирного дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, воздержаться от вселения в данное жилое помещение лиц и регистрации их по месту жительства (месту пребывания).

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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Администрация сельского поселения «Югыдъяг»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09 июля   2025 года                                                                                    №  74

пст.Югыдъяг 

Усть-Куломский район

Республика Коми

О признании жилого помещения, расположенного по адресу:

Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Советская д. 7 кв.1 непригодным для проживания

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом муниципального образования сельского поселения «Югыдъяг», на  основании заключения межведомственной комиссии при администрации сельского поселения «Югыдъяг» по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от 04.07.2025г. № 06, постановляет:

1.Признать жилое помещение, расположенное по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Югыдъяг, ул.Советская д. 7 кв.1   непригодным для проживания.

Глава сельского поселения «Югыдъяг»                                             А. В. Лодыгин
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